QUADERNS DE LA REVISTA DE GIRONA

NORMES PER ALS AUTORS

Quaderns de la Revista de Girona és una col-lecci6 divulgativa i plural dedicada a
la difusi6 de coneixement multidisciplinari sobre les comarques gironines entre el
public en general.

L’objectiu de la col-leccio és constituir un compendi d’informacions basiques —pero
també extenses— sobre el nostre entorn, i permetre als lectors descobrir —o
redescobrir— el nostre ambit. Amb els Quaderns de la Revista de Girona
s’aconsegueix aplegar i difondre, de manera directa i clara, el patrimoni de les
nostres terres en tots els seus aspectes: la geografia, la historia, I’art, les activitats
economiques, les tradicions, ’esport...

Per aquest motiu, s’hi utilitza un estil planer i entenedor, de to no especialitzat, i
una redacci6 senzilla i eficag, adaptada al nivell de tots els lectors. Hi té cabuda la
investigacio, convenientment sintetitzada, i també el testimoni personal, el saber
popular i ’'anecdota local quan sén il-lustratius del tema que es tracta.

Per aixo, els Quaderns de la Revista de Girona s’han convertit en un model
original de col-leccio, dotat d’'unes qualitats indispensables i especifiques que cal
respectar. I per fer-ho possible s’estableixen aquestes normes.

ESTRUCTURA

Tots els Quaderns tenen 96 pagines, organitzades en temes breus triats pels
autors. El contingut es distribueix en 43 capitols -entre els numerats i no
numerats- de dues pagines cadascun, amb text i documentacié grafica
independent, normalment entre dues i quatre fotografies i/o una o dues taules.

Els volums de la col-lecci6 s’estructuren en:
— Index
— Mapa: localitza I'indret o el tema tractat.
— Situacio: estat de la qliestio6 referida al tema.
— Cronologia: resum dels fets i les dates essencials del tema.
— Capitols: s’hi exposen tots els aspectes del tema tractat.
— A les dues ultimes pagines s’aporta una bibliografia minima, la procedéncia
de les fotografies i els agraiments.
— La contraportada constara d'un breu curriculum de l'autor i la sintesi de
l'obra.

Del conjunt dels capitols, un maxim de sis poden ser apendixs (documents
historics, rondalles, versos, biografies, entrevistes, cancons o altre material
d’interes relacionat amb el tema i que tingui entitat suficient per si mateix). Els
apendixs van sense numerar i intercalats entre els capitols.



Els Quaderns no porten proleg, introduccio, epileg ni justificacio.

L’autor s’haura de regir per aquestes normes i haura d’aportar tota la
documentacioé necessaria per tal que el quadern s’adeqiii a ’estructura estipulada.

EL TEXT
Els Quaderns es presenten sota dues modalitats: les monografies i les guies.

Les Monografies estan pensades per reflectir de forma amena i sintetica la realitat
passada i present d’'un municipi o ambit geografic similar.

Les Guies van dedicades al tractament de qiiestions que ultrapassen I’ambit
comarcal. S6n d’abast general i relatives a la historia, I’economia, el medi natural,
la cultura i les tradicions.

Cada tema o aspecte ha de ser tractat en un tnic capitol; excepcionalment s’hi pot
dedicar més espai. Una de les caracteristiques dels Quaderns de la Revista de
Girona és la importancia que donen a la historia contemporania, normalment poc
tractada en els estudis locals. Es desitjable que tot alld relatiu als segles XIX, XX i
XXI ocupi més de la meitat del text total de 'obra.

El contingut ha d’incloure gran diversitat tematica, des d’aspectes historics a
qliestions geografiques i sociologiques.

Cal evitar les citacions. Les que I'autor consideri imprescindibles es lliuraran en un
foli a part amb el capitol al qual corresponguin, i seran compaginades en un
requadre, com a complement documental. Si soén textos molt llargs, cal reservar-
los per als apendixs. Al final de les citacions s’inclou la referencia, que ha de seguir
els criteris de citacions bibliografiques establerts pel TERMCAT
(www.termcat.cat). Exemples:

— Llibres: AUTORIA. Titol. Edici6. Lloc: Editorial, any. Num. V. (Col-leccio;
naum.). ISBN

— Articles de revista: AUTORIA. “Titol de l'article”. Titol de la revista. Vol.
(any), naum. de 'exemplar, pag.

Els requadres inclosos a part en cada capitol poden servir també per donar
informacions complementaries —demografia, resultats electorals, etc.— o bé
explicar-hi algun aspecte marginal o anecdotic que quedaria desproporcionat
dintre del text central del capitol. Cal evitar requadres en els apendixs.

El text dels Quaderns no porta notes a peu de pagina, ni ha de fer referencies
constantment a autors i obres. Sera suficient esmentar-los a la bibliografia, o en
algun requadre o apendix documental. Si cal fer forcosament alguna referencia,
s’inclou al mateix text.



LLENGUATGE I SIGNES DE PUNTUACIO

El llenguatge ha de ser clar i entenedor, per no farcir el text de sigles, tecnicismes,
estrangerismes, mots literaris rebuscats o inusuals. Si cal utilitzar algun mot o
alguna sigla poc habitual, és recomanable explicar-ne el significat. Es convenient
que els paragrafs estiguin formats per frases curtes, construides ordenadament, i
que no sobrepassin les deu ratlles.

Amb un llenguatge i unes construccions gramaticals senzilles i clares no caldran els
codis d’emfasi, dels quals s’abusa tan sovint, i que fan el text recarregat i artificios.
Partint d’aquestes premisses, també cal tenir en compte els aspectes seglients:

— Limitar 1"as de majascules a la primera lletra d’aquells mots en que és normatiu
fer-ho.

— Només cal posar entre cometes les citacions de frases textuals.

— Les cursives —sense cometes— s’'usen per als mots de llengiies no catalanes i
titols d’obres de creacio (llibres, pel-licules, obres teatrals, quadres...).

— Els noms d’entitats, empreses, marques comercials, etc., no van en majiscula ni
cursiva. En tot cas, porten majascula al comencament; per exemple: 'Orfe6 Catala,
en comptes de 'TORFEO CATALA.

— El signe de punt i coma no és equivalent a un punt. S’ha de fer servir només com
a separador en enumeracions, etc.

— S’han d’evitar les estructures amb gerundis que expressen una conseqiiencia o
posterioritat respecte al verb principal. A més de poc elegant, és del tot incorrecte
escriure: “el municipi va esgotar els recursos economics, deixant sense construir
lescola, i abandonant el projecte del nou cinema.” Per identificar aquestes
estructures incorrectes, només cal girar la frase per veure que no funcionen:
“deixant sense construir lescola, i abandonant el projecte del nou cinema, el
municipi va esgotar els recursos economics.”

— Els anys s’escriuen sense punt (l'aiguat de 1940), pero si porten punt la resta de
xifres en que intervenen milers: el pic més alt fa 1.235 metres.

— Expressarem una data abans de la nostra era amb les sigles aC, i, si és posterior,
amb dC, sempre que calgui remarcar-ho. No s’admeten variants com a.C., a. C.,
abans de C., etc.

Com a norma general, també cal evitar 1'ds d’expressions personalitzades o
nostrades, com ara “els nostres avantpassats”, “les nostres comarques”, tal cosa
“ens mostra”, “sabem”, “veiem”...

Si no ho exigeix el context, s’aconsella que l'autor faci servir preferentment el
passat perifrastic i eviti Ias del present historic o de futurs i condicionals amb

valor de passat.

EXTENSIO

Cal escriure en fulls DIN-A4 a doble espai, amb lletra Arial o Times de cos 12. Es
convenient deixar una linia en blanc després de cada punt i a part. Els espais
també compten com a caracters, de manera que l'extensié del text sempre es
considera amb els espais inclosos.



Plana 4. Mapa de situacio:

El mapa de I'Institut Cartografic de Catalunya servira de base. Cal que l'autor
suggereixi una dotzena de llocs per ressaltar en el planol perque la persona
encarregada dels mapes dels Quaderns tingui elements per personalitzar-lo.

Plana 5. Situacié (Comentari al planol):
L’extensiéo maxima és de 2.100 caracters (sempre amb espais inclosos).

Planes 6 i 7. Cronologia:
L’extensié maxima és de 4.500 caracters. En cas que s’hi vulgui col-locar una foto,
I'extensio del text es reduira a un maxim de 3.800 caracters.

Capitols numerats:

Com a norma general, 'extensi6 ha de ser d’entre 3.000 caracters (amb quatre
fotos) i 4.200 (amb tres fotos, dues d’elles verticals). Cal tenir en compte que els
requadres equivalen a una foto i que el requadre d'una columna sén 1.300
caracters.

El més adequat seria que un capitol constés de 3.500 caracters i tres fotos.

Requadres:

Els capitols numerats poden incloure la reproduccié d'un text manllevat, pero
sempre sera molt breu, portara un titol i anira acompanyat d’unes breus paraules
introductories que el justifiquin. Al final s’hi incloura la referencia segons la
formula esmentada per als capitols sense numerar. Es convenient que tinguin uns
500 caracters i que no sobrepassin els 1.000.

Apendixs (Capitols sense numerar):

Es recomanable que tinguin de 4.000 a 5.000 caracters. Si reprodueixen el text
d’un altre autor, cal que vagin precedits d’'una breu introducci6é de tres o quatre
ratlles, que els justifiqui. Al final s’inclou la referencia del text seguint les normes
donades anteriorment.

Peus de foto:

Extensi6 maxima de 150 caracters. Per tal de saber a quin capitol i a quina
fotografia correspon cada peu, es posara davant de cadascun el namero de la foto a
la qual va lligat, per exemple “21a”. Els peus de foto no han de ser abstractes, ates
que la seva finalitat basica és documentar amb la maxima precisio la fotografia que
acompanyen: descripcio del lloc, de les persones, data aproximada, etc. També s’hi
pot introduir un comentari generic que la relacioni amb el capitol on va
compaginada.

Bibliografia:
No ha de superar els 2.500 caracters. Ha d’anar introduida per un breu comentari i
citar els llibres segons la férmula esmentada anteriorment.

Agraiments:
Extensi6 maxima de 500 caracters.

Procedencia de les fotografies:
Extensi6é maxima de 3.000 caracters.



Contraportada:
La sintesi de I'obra i el curriculum de I'autor no poden passar dels 1.200 caracters.

Titols:

-General de I'obra: maxim 20 caracters.
-Capitols numerats: maxim 38 caracters.
-Apéndixs: maxim 36 caracters.

FOTOS I PLANOLS

L’autor ha d’aportar les il-lustracions (tres o quatre fotos per capitol). En cas
contrari, els editors dels Quaderns es responsabilitzen de la recerca o realitzacié de
tot el material grafic que l'autor consideri convenient. Les fotos que no siguin
d’arxiu s’han d’encarregar. En aquest cas, ’autor s’haura de posar en contacte amb
I'area de Comunicaci6 Cultural de la Diputacié per concretar I'encarrec de les
fotografies que siguin necessaries. El fotograf percebra adequadament els seus
honoraris.

Cal que totes les fotos siguin originals i de bona qualitat. Les fotos realitzades amb
camera digital han de tenir un minim de 2.000 pixels el costat més llarg, i les fotos
en suport paper han de ser originals, no pas fotocopies fotografiques. Cal presentar
les fotos quimiques (suport paper o diapositives) fisicament i no digitalment, ates
que els escaners de la impremta tenen molta més qualitat que els domestics a
I’abast dels autors.

La fotografia de la coberta ha de ser quadrada o bé s’hi ha de poder enquadrar. Ha
de fer com a minim 12 x 12 cm a 300 punts per polzada, és a dir, com a minim ha
de fer 1.417 x 1.417 pixels. Cal que tingui molt bona qualitat i expressi amb claredat
el contingut del llibre.

Solidaritats




La foto d’entrada de cada capitol ha de ser la més important. Cal que sigui apaisada, i amb
una proporcié de 16 x 9 cm (2.000 x 1.125 pixels o més). No cal que faci exactament
aquestes mides, pero s’ha de poder enquadrar amb aquestes proporcions.



Igualment, l'autor ha de donar la informaci6é necessaria per a l’elaboraci6 del
planol de la pagina 4. La col-lecci6 disposa d’'una persona encarregada de preparar
els mapes, pero si 'autor en prefereix una altra caldra que s’acordi préviament.

Per tal d’evitar complicacions i retards innecessaris en el procés de compaginacio,
és recomanable que es concebi cada capitol com un tot unitari (text, informaci6é
grafica, peus de foto), de manera que les il-lustracions i peus de foto també es
presentin en el moment de lliurar l'original o, com a maxim, quinze dies més tard.

Totes les fotos i il-lustracions hauran d’anar numerades per capitols i ordre de
preferencia. Per exemple, 21a, 21b, 21c indica que la foto és per al capitol 21, i
lordre d’importancia de les fotos és a, b, c¢. Si és un Apéendix (capitol sense
numerar) s’'indica entre quins capitols va. Per exemple: 21-22a si cal situar-lo entre
els capitols 211 22.

LLIURAMENT

Per al lliurament de l'original és important tenir en compte les consideracions

segiients, indispensables per a la posterior codificacio:

a) Els requadres que acompanyen els capitols numerats s’escriuen al final dels
capitols als quals corresponguin.

b) On acabi el text dels capitols numerats o dels sense numerar, es deixara en
blanc la resta del full, ja que cadascun d’aquests apartats es concep com una
unitat diferent.

¢) L’autor ha de lliurar l'original ordenat de la manera segtient:



Titol i autor/a/s/es.

Textos de la contraportada (resum del llibre i curriculum de I'autor/a/s/es).
Text de la plana 5 del llibre: situacié.

Cronologia.

Text dels capitols numerats amb els seus requadres indicats.

Text dels capitols sense numerar.

Bibliografia i agraiments.

Index.

Peus de foto.

© PN QU AP

d) La procedencia de les fotografies i de les il-lustracions no es redacta,
logicament, fins que el llibre esta compaginat.

e) Cal que els autors lliurin els originals i tot el material complementari almenys
dos mesos i mig abans de la data prevista per a l'aparici6 de l'obra. Es
recomanable que, en comencar un nou any, la direcci6 ja disposi dels originals
de tots els llibres que es preveuen publicar durant aquest periode.

PROCES D’EDICIO

1. L’autor ha d’enviar el text en suport informatic a la secci6 de Comunicacid
Cultural de la Diputacié de Girona (comunicaciocultural@ddgi.cat), per tal que en
tingui constancia i pugui iniciar el procés d’edicié. Es imprescindible que I'original
se cenyeixi a les pautes i a I'estructura de la col-leccid, i que 'extensié de cada
capitol sigui la indicada a les Normes de Redaccio.

2. La cap de Comunicaci6 Cultural lliurara I'original al maquetista per tal que faci
una premaquetacié només del text amb l'objectiu de visualitzar si ’extensio de
cada capitol és I'adequada. Un cop fetes aquestes galerades, es lliuraran al director
de la col-leccio, per tal que hi faci les anotacions o correccions que consideri
pertinents. Cal que l'autor hagi lliurat la totalitat de textos que configuraran el
llibre: capitols, requadres, annexos, peus de fotografia, bibliografia, agraiments, i
biografia breu de I'autor i resum de I’'obra per a la contraportada.

3. El director convocara una reunié amb l'autor i el maquetista. El director
comunicara a 'autor les esmenes i correccions que consideri necessaries i, amb el
magquetista, es repassara el text capitol per capitol per comprovar quines imatges
incorpora cadascun, com han d’anar col-locades i si 'extensi6 del text s’adequa al
nombre d’imatges proposades. Es molt important que totes les fotografies es
lliurin degudament ressenyades, amb la indicacié del nimero de capitol i la lletra
que determina la importancia que es vol donar a cadascuna. Cada peu de foto ha
de portar la mateixa ressenya. L’autor haura de portar tot el material grafic que
pugui proporcionar, aixi com la relaci6 de fotografies i imatges que calgui
encarregar o bé sol-licitar a arxius i museus. La secci6 de Comunicacié Cultural
s’ocupara de tramitar totes aquestes sol-licituds i d’encarregar les fotografies que
siguin necessaries a un fotograf, que pot ser suggerit per I'autor.

4. A partir de les indicacions del director i el maquetista, I’autor refara el text si és
necessari, i, un cop disposi de totes les fotografies i il-lustracions i n’hagi redactat
els peus de foto corresponents, lliurara tot el material, que ja es considerara
definitiu, a la secci6 de Comunicaci6 Cultural de la Diputaci6é de Girona.



5. La cap de secci6 fara arribar les imatges al maquetista per a la seva digitalitzacié
i adequacio al format impres, i el text del cos del llibre, aixi com també els peus de
foto, en suport informatic, a I'assessorament lingiiistic per tal que en faci la
correcci6 ortografica, estilistica i tipografica.

6. Cal que l'autor, abans de lliurar el text, I’hagi passat pel corrector ortografic.

7. L’assessor lingiiistic lliurara el text revisat en un arxiu informatic a la secci6 de
Comunicaci6 Cultural i, a continuaci6, el maquetista, amb les fotografies ja
escanejades, en fara la maqueta definitiva.

8. Un cop maquetat el quadern, la impremta n’imprimira unes galerades en color,
que lliurara a la Diputaci6 de Girona juntament amb el document PDF
corresponent.

9. El maquetista i la cap de Comunicacié Cultural revisaran el llibre a partir de la
copia impresa, i la faran arribar a 1’assessor lingiiistic perque en faci una nova
revisio. El PDF es fara arribar al director de la col-leccié i també a I'autor per tal
que comprovi que no hi hagi errades en la col-locacié de les imatges i els peus de
fotos, i perque redacti el text de procedeéncia i autoria de les imatges. Aquest text i
les possibles correccions també es faran arribar a ’assessor lingiiistic.

10. La impremta introduira les correccions que I’assessor lingiiistic hagi indicat a
les galerades i en traura una nova copia en paper, que haura de ser revisada per la
secci6 de Comunicaci6 Cultural (comprovacié dels credits, nimero col-leccio,
ISBN...), per I'Oficina de Serveis Lingiiistics (comprovacié de la correccid
lingiiistica) i pel maquetista (paginacid, composicio...).

11. Efectuades aquestes darreres revisions, la cap de Comunicaci6 Cultural
comunicara a la impremta que ja pot iniciar el procés d'impressi6 i enquadernacio.

D’acord amb la programaci6 establerta i aprovada pel Consell Assessor, la
col-lecci6 dels Quaderns publica anualment quatre titols de la serie Monografies i
quatre de la serie Guies, evidentment sempre i quan hi hagi disponibilitat
d’originals.

DRETS D’AUTOR

Amb la presentaci6 de l'original 'autor cedeix a la Diputaci6 de Girona els drets de
reproduccio, comunicacié publica i transformacié per editar i difondre la seva
obra, tant mitjangant l’edici6 impresa del Quadern com en la seva versio
electronica. Aquesta cessi6 n’ha de permetre la divulgaci6 sense limitacid
territorial, i ha de fer possibles les operacions tecniques i reproduccions en els
diferents suports que siguin necessaris per a aquesta finalitat, treballs que el
Consell assessor dels Quaderns realitzara directament o encarregara a tercers sota
la seva responsabilitat directa. La comunicacid i posada a disposicio del treball per
mitja de la xarxa Internet es podra efectuar tant des de llocs propis de la Diputaci6
de Girona com des de llocs creats sense finalitat de lucre per institucions catalanes,



sempre i quan la Diputacio, com a editora del Quadern, ho acordi amb els
responsables d’aquests llocs amb la finalitat de potenciar la difusi6 de les seves
publicacions.

Amb I'enviament del seu treball 'autor manifesta ser el titular legitim dels drets
d’explotaci6. Excepte que s’indiqui el contrari, 'editor entén que aquesta
legitimacio és valida també per a les imatges, taules, grafics i altres materials
complementaris que s’incloguin amb independencia de qui en sigui 'autor.

Exemples de pagines i el nombre de caracters (espais inclosos) que hi
caben.
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