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Ajuntament de Mont-ras

COMARCA DEL BAIX EMPORDA

Edicte d’aprovacié de la instruccié sobre tramitacié de contractes menors de I’Ajuntament
de Mont-ras

El Ple de I’Ajuntament de Mont-ras, en sessié ordinaria de data 13 de novembre de 2023, va
aprovar lainstruccio sobre tramitacio de contractes menors.

Aquesta instruccid entrara en vigor a partir del dia segiient al de la seva publicacié al Butlleti

Oficial de laProvincia, el textintegre de laqual esfa publicperal seuconeixement general, i
diu aixi:

INSTRUCCIO DE LA CONTRACTACIO MENOR DE L’AJUNTAMENT DE MONT-RAS

El Real Decret Legislatiu 3/2011, de 14 de novembre, pel qual s’aprovael textrefésdelalleide
contractes del sector public, regulava principalmentlatramitacié de la contractacié menor als
articles 111 i 138.1. La naturalesa juridica d’aquesta figura contractual i la seva consegiient
aplicacid es regula actualment a la Base 23a de les d’execucid del Pressupost General pera
I’any 2023, si bé la tramitacidigestié de la contractacido menor s’ha vist alterada perladiferent
legislacid contractual i sectorial que haanatintroduint més requeriments materialsiformals.

La llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon
govern, estableix tota una serie d’obligacions de transparéncia i publicitat de I'activitat
contractual que afecta especificament a la contractacié menor de totes les administracions
publiques. Finalment Lallei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, que va
entrar en vigor el 9 de mar¢ de 2018, deroga el Real decret Legislatiu ja citat i estableix una
nova regulacid, amb nous llindars economics i nous requeriments justificatius d’eleccié de
proveidoride lapropia modalitat contractual.

Tots aquests canvis normatius fan necessari dictar una instruccié de tramitacié de contractes
menors on, sense renunciaral’agilitati simplificacié administrativa que caracteritza aquesta
tipologia contractual, s’establiran garanties addicionals de justificacid i publicitat en la
tramitacié de contractes menors de I’Ajuntament de Mont-ras, per tal de complir amb
normativa actual en matéeria de contractacio, publicitati transparéncia.

Article 1. Objectei finalitat

La presentinstruccio té perobjecte regularlatramitacié administrativa dels contractes menors
que promogui I’Ajuntament de Mont-ras i que aquesta tramitacid s’ajusti als principis
establertsal’article 1de lallei9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sectorpublic (en
endavant LCSP), enlamesuraque lisiguin aplicables.

Esigualmentobjecte d’aquestainstruccid l’establiment dels diferents models de documents
administratius que s’hauran d’emprar pertramitar la contractacié menor, peraixiobtenir una
major homogeneitzacié i un Unic modelatge respecte de tots els proveidors que contractin
amb I’Ajuntament de Mont-ras.

Article 2. Ambit d’aplicacié
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Es consideren contractes menors els contractes de valor estimat inferior a 40.000 € quan es
tracti de contractes d’obres, els contractes de valorestimatinferiora 15.000 € quanes tractin
de contractes de subministrament o de serveis.

També podra efectuar-se la contractacié d’acord amb les normes establertes pel contracte
menor, els contractes privats de valor estimat inferior a 15.000 €, i els contractes privats de
subscripcid arevistesi altres publicacions, qualsevol que siguiel seu suporti el contracte privat
d’accés a lainformacié continguda en bases de dades especialitzades,quan enambdds casos,
el seu valor estimat no superi el llindar dels contractes subjectes a regulacié harmonitzada,
d’acord amb I’article 22.1.b) i la DA 92 LCSP.

Les quantitats citades i altres Ilindars econdmics que es fixin en la instruccié no inclouen
I'Importde I'lmpost sobre el Valor Afegit.

Article 3. Régimjuridic

Els contractes menors es poden adjudicar directament a qualsevol empresari amb capacitat
d’obrar i que compti amb |’habilitacié professional necessaria per a realitzar la prestacig,
seguintlatramitacid establertaenelsarticles seglients.

Els contractes menors no podran tenirunadurada superioraun any, no podranser objectede
prorrogues (encaraque ladurada total del contracte sigui inferioraun any), ni revisié de preus
i perlasevaaprovacid no caldra la constitucid de lagarantia definitiva.

L'empresao contractistaindividual adjudicatari del contracte menortindradret al pagament
del preu convingut un cop la prestacié hagi estat realitzada, sota |la modalitat de pagament
total o parcial, mitjangant abonaments acompte, sempre que aixis’estableixien el contracte,
o, en el cas de contractes de tracte successiu, mitjangcant pagament en cada un dels
venciments que s’hagin estipulat.

El pagament del preu en el contracte privat de subscripcid a revistes i altres publicacions,
qualsevol que sigui el seu suport i el pagament del preu en el contracte privat d’accés a la
informacio continguda en bases de dades especialitzades es fara de la forma prevista en les
condicions que regeixin aquests contractes, essent admissible el pagamentamb anterioritat al
lliuramentorealitzacié de la prestacié, sempre que aquesta modalitat de pagamentrespongui
als usos habituals del mercat.

Article 4. Procediment de tramitacié
Per tal que I’drgan de contractacié pugui aprovar el contracte menor i la seva corresponent
despesacal que alI’expedient hi constiladocumentacié seglient:

a) Informe proposta de contractaciéo menor, d’acord amb el model establert en I'annex 1
d’aquestainstruccio, en el qual hi constaracom a minimla informacié segilient:

e Descripciédel’objecteambindicacié del CPV
e |doneitatinecessitatde lasevacontractacid
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e Expressajustificacid que no s’estaalterant!’objecte delcontracte perevitarl’aplicacid
de lesregles generals de la contractacié.
e Justificacié de lainsuficiencia de mitjans (en el cas de contractes de servei).

b) Informe juridicde Secretaria

c) Pressupost de realitzacié de |’ objecte del contracte per part del contractista.

c) Declaracié responsable del contractista, d’acord amb el model establert a I'annex 2
d’aquestainstruccio.

d) Document comptable d’autoritzacié i disposicid.

e) En el contracte menord’obres, si escau, el corresponent projecte o memoriavaloradaquan
les normes especifiques aixi ho requereixin i, si escau, informe de supervisié quan els
treballs afectin I’estabilitat, la seguretat o estanquitat de I’obra, d’acord amb |’article 235
LCSP.

g) En els contractes menors de naturalesa privada, el contracte privatsignat pel contractista i
I’0rgan de contractacio.

Un cop aprovat el contracte menor per part de I’0rgan de contractacié i abans de l'inici de
I’execucio de la prestacid, |'alcaldia o regidor responsable de I’area (en endavant, area
gestora), enelseucas, haurad’incorporara I’expedient, el contracte degudamentsignaten el
cas de contractes menors de naturalesa privada.

Un cop executat el contracte, I’alcaldia o regidor responsable, incorporara a I’expedient la
factura corresponentlaqual haurade reunirels requisits establertsenlalleide contractes del
sectorpublici demés normativa concordant.

Article 5. Publicitat al perfil de contractant
Si I'area gestora ho considera convenient es podra publicar I’oferta de contracte menor al
perfil de contractant pertal que qualsevol empresari puguipresentarlaseva proposicio.

En aquest cas i amb caracter previ a I'elaboracié dels documents establerts a I’article 4
d’aquestainstruccio, I’area gestora elaborara un quadre de caracteristiques técniques, d’acord
amb el model establert a I’annex 3 d’aquesta instruccid, on constara de forma detallada
I’objecte del contracte amb les obligacions especifiques del contractista (amb inclusié de la
nomenclatura CPV), el pressupost base del contracte, la durada i terminis d’execucié del
contracte, i els criteris d’adjudicacié del contracte, que permetran al’organ de contractacié
adjudicarel contracte a I’ofertade I’empresariamb la millorrelacié qualitat-preu.

El quadre de caracteristiques del contracte menores publicaraal perfil de contractant durant
el termini de deu dies naturalsiels empresarisinteressats hauran de presentarlaseva oferta
telematicament mitjancant el sistema elLicita que facilita el propi perfil de contractant.

Un cop finalitzat el termini de presentacié d’ofertes, I’area gestora tramitara el contracte
menor d’acord amb les previsions establertes a I’article 4 de la instruccié i afegira com a
informacié essencial de I'informe proposta, en I’apartat “idoneitat i necessitat de la seva
contractacié” de I’article 4.a), lamotivacié de I’eleccié del contractista.
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L'informe propostailaresolucié de |’drgan de contractacio d’adjudicacié del contracte menor
es publicaran al perfil de contractant.

Article 6. Tramitacid simplificada de pagaments menors

Es tramitara de forma simplificada les despeses corrents de serveis i subministraments,
sempre que tinguin un valor estimat individualitzat inferior a 3.000 €, sense IVA (BE 23), i el
sistemade pagament utilitzat siguilabestretade caixafixao el sistemaanalegespecificat en
aquestarticle.

L'area gestora proposarai motivaraanualmentlesdespesesilesaplicacionspressupostaries
sobre les quals es podran atendre els pagaments menors. L'dorgan de contractacid aprovara
aquesta relacio, previa fiscalitzacié de la secretaria intervencié en els termes establerts a
I’article 25.1 del Reial decret 424/2017, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el régim juridic del
control intern en les entitats del sector public local (RCI), que siguin aplicables a aquest
procediment.

Un cop autoritzat, I’area gestora podra executar les despeses menors, que podra agrupar en
un expedient Unic anual. A I’expedient se li incorporaran les factures degudament
conformades que hauran de reunir els requisits establerts en la Llei de contractes del sector
publici demés normativa concordant. Lafactura, conjuntamentamb el document comptable
ADO es trametra al servei de comptabilitat que, mitjangant relacions conjuntes, tramitara
I’aprovacié dels pagaments menorsiles lliuraraatresoreria pel seu pagament prioritari atesa
la seva escassa quantitat.

Finalitzat I’exercici, el centre gestor ha d’elaborar una relacié justificativa de les despeses
ateses mitjancant aquest procediment, els justificants i les factures de les quals s’han
d’incloure a I’expedientindicat en el punt anterior. La relacié esmentada hade ser aprovada
pel president/ade I’entitat respectiva, amb laintervencié préviade la Intervencié General, en
els termes que estableix I’article 27 del RCIL. De conformitat amb I’article 27.2 del RCIL, els
resultats obtinguts d’aquest control s’han d’elevar anualmental Ple de la corporacié.

L’area gestoraésla responsable de constatar, en cadamoment, I’existenciade credit per a la
realitzacié de ladespesa menoramb tramitacio simplificada, que nos’estaalterant |'objecte
del contracte per evitarl’aplicacié de les regles generals de contractacio.

Article 7. Publicacié

Els contractes menors no subjectes a tramitacié simplificada es publicaran al portal de
transparéencia i al perfil de contractant de cada entitat, almenys trimestralment, i hauran de
contenir com a minim la informacié segiient: objecte, duracid, import d’adjudicacié (inclos
I’Impostsobre el Valor Afegit) i laidentitat de I’adjudicatari, ordenant el llistat de contractes
perlaidentitatde I’adjudicatari.

Els contractes menors no subjectes atramitacio simplificada adjudicats durant I’any natural es
comunicaran al Registre public de contractes de la Generalitat de Catalunya, com a molt tard
dinsdel primertrimestre de I’any seglient.
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Disposicio transitoria. Contractes adjudicats amb anterioritat a I’entrada en vigor de la

instruccié
Els contractes menors adjudicats amb anterioritat a I’entrada en vigor de la instruccié es
regiran per la normativa anterior excepte en la fase de publicacié dels contractes menors
adjudicats durant I’any 2023 que es regira per les obligacions establertes a I’article 7 de la
instruccio.

Disposici6 derogatoria.
Queden derogades totes les instruccions de rang igual o inferior en allo que contradiguin o
s’oposinal que disposaaquestainstruccio.

Disposicio Final. Entrada en vigor
La presentinstruccié entraraenvigor!’endemade laseva publicacié en el ButlletiOficial de la
Provincia.
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ANNEX 1 INFORME PROPOSTA DE CONTRACTE MENOR

AREA qué realitzala proposta:

1.- Dades identificativesi economiques del contracte:
Tipus contracte: (] obra L] servei [] Subministrament
Objecte: Contracte menorde (serveis, subministrament, obra).
CPV: (buscarCPV a: https://www.ddgi.cat/iplecs-cpv/)

Termini Execucio:

Pressupost, detallat amb IVA independent:

Valor estimat del | IVA aplicable Total (IVA Inclos)
contracte
€ 21% €

Documents especifics, en cas de contractes obres, projecte si esrequereix:

Existeixen varis possible adjudicataris:

Nom del proveidor Pressupost, IVAinclos

2.- Dades identificatives del contractista:

NIF:

Nom/denominacié social:

Adreca:

Codi Postal:

Poblacio:

Provincia:

Correuelectronicaefectes de notificacié electronica:

3.- Aplicacio pressupostaria:

Exercici | Programa | Economica | Operacié AD Import (IVA
inclos)
€

4.- Descripcio de la despesa (justificacio de laidoneitat, necessitat de contractacidi, en el cas
de contractes de serveis, lainsuficiencia de mitjans):

6.-. Informo de la justificacid, conforme a I'article 118 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre,
de Contractes del Sector Public—LCSP-.
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El present contracte menor que esrealitza és puntual, no repetitiu, nireiteraten el temps.

L’Ajuntament de Mont-ras no disposa de mitjans propis per poder realitzar aquest servei i
d’acord amb I'article 118 de la LCSP 9/2017, 8 de novembre, aquest procediment no esta
alterant I'objecte per evitar I’aplicacié de les regles generals de la contractacié. Aixi mateix,
informo que |’objectedel contracte és qualitativament diferenti noformauna unitatala qual
se li pugui aplicarla limitacié de subscripcié amb més contractes menors que, individualment o
enelseuconjuntanual, superiles quantitats establertes de 40.000€ (obres) ¢ 15.000 € (serveis
o subministraments), IVAnoinclos.

L'Areagestora
(Alcaldiaoregidorresponsable)

| ANNEX 2 DECLARACIO RESPONSABLE DEL CONTRACTISTA

DADES ECONOMIQUES DEL CONTRACTE

Objecte:

Preu: IVA: Total

DADES IDENTIFICATIVES DEL CONTRACTISTA

Nom o rad Social: NIF:

Nom i Cognoms de qui subscriu o legalment el | DNI:

representa:
Caracter amb que actua: Correuelectronic: Mobil:
Direcci¢ a efectes de notificacions, adreca: Poblacié: CP:

(Advertiment: Si s’omple els dos apartats de correu electronic i mobil, el sotasignat accepta
que les notificacions derivades d’aquest expedient se li lliurin exclusivament per via
electronica, en cas contrari, s’"haura de fertot percorreu ordinari)

DECLARA sotala sevaresponsabilitat:
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PRIMER.- Que I'empresa que representa té, en relaci6 amb el present contracte, plena
capacitat per contractar amb el sector public, en elstermes establerts alsarticles65a 70 de la
Llei9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public..

SEGON.- Que ni ell, ni I'empresa a la qual representa, ni cap dels seus administradors o
representantslegals de la mateixa, estroben incursos en cap de les prohibicions per contractar
amb les Administracions Publiques, assenyalades en l'article 71 de la Llei de Contractes del
Sector Public.

TERCER.- Que posseeix I'habilitacié professional precisa per a la realitzacié de I'objecte del
contracte.

QUART.- Que executara I'objecte del contracte amb estricte compliment de les instruccions
que lidonila personaque tingui encomanada les funcions de control i supervisié del contracte.

CINQUE.- lgualment declara que l'empresa es troba al corrent del compliment de les
obligacions tributaries, amb laSeguretat Social i I’Agéencia Estatal d’Administracié Tributaria, i
amb la Hisenda Local imposades per les disposicions vigents i podent requerir I’Ajuntament
aquestadocumentacid en qualsevol moment abans de I’adjudicacié del contracte.

SISE.- Que sideguta I’execucié de la prestacio, accedeixi i tractainformacié i fitxers amb dades
de caracter personal, assumeix les obligacions de confidencialitat especificades enl’annex I.

Conforme: el contractista (signatura del representant legal de I’empresa)

ANNEX DE CONFIDENCIALITAT

En virtutde la prestacid de serveis que es presten al’Ajuntament de Mont-ras, el contractista
que accedeix i tracta informacid i fitxers amb dades de caracter personal, responsabilitat de
I’ajuntament de Mont-ras i dels seus ens dins de I’ ambit del servei, assumira la condicio
d’encarregat de tractament.

Peraquest motiu es compromet a establir, complirirespectarles segilients obligacions:

- Tractar la informacié i les dades de caracter personal a la que es tingui accés
Unicament i exclusivament per a les finalitats directament relacionades als serveis
contractats.

- Mantenirabsoluta confidencialitat, reservai estricte secret professional respecte de | a
informacidi/o dadesde caracter personal, nodivulgant, publicant, difonento posant -
la a disposicié de tercers, bé directaoindirectament, sense el consentiment previ per
escritde |’ajuntament de Mont-ras, nitan sols a efecte de laseva conservacio.

- Observar i adoptar les mesures de seguretat d’indole técnica, juridica i organitzativa
recollidesalalegislacidiles definides perl’Ajuntament de Mont-ras, tractament de les
dadespersonalsilainformacié ala que tingui accés.

- Informarel seu personalicol-laboradors de les obligacions establertes en el present
document.
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- Retornar tots aquells suports, materials i informacié en qualsevol moment en quée
I’Ajuntament de Mont-ras ho sol-liciti, i en qualsevol cas, a la finalitzacié del servei,
sense que pugui conservar cap copiade les mateixes.

- Enelcas que coma entitatencarregadadel tractament, destinésles dadesafinalitats
diferents a les estipulades, les comuniqués o utilitzés incomplint les instruccions
definides, sera considerada també Responsable del Tractament, responent de les
infraccions en que haguésincorregut.

- Fer-seresponsable enfrontde I’Ajuntament de Mont-ras pertots els danysi perjudicis
causats a aquesta i que siguin conseqiieéncia de la inobservanga de les obligacions
contretes, incloent els que es deriven de reclamacions de tercersode procediments
sancionadors oberts per I’Agéncia Espanyola de Proteccié de Dades o per I’Autoritat
Catalanade Proteccié de Dades.

g. 9-9 - https://ddgi.cat/bop

- Les obligacions de confidencialitat establertes en el present contracte tindran una
duracié indefinida i es mantindran en vigor en posterioritat a la finalitzacié, per
qualsevol causa, de les serveis prestats.

|ANNEX 3 QUADRE DE CARACTERISTIQUES TECNIQU ES|

QUADRE DE CARACTERISTIQUES TECNIQUES
(Titol del subministrament, serveis o obres)

OBJECTE DEL CONTRACTE.
CARACTERISTIQUES TECNIQUES.
OBLIGACIONS DE L’ADJUDICATARI.
LLOC | FORMA DE PAGAMENT.
PREU.

CRITERIS DE VALORACIO
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Contrala present Resolucio, que posa fi a la via administrativa, pot interposar alternativament
recurs de reposicio potestatiu davant I’Alcalde d’aquest Ajuntament, en el termini d’un mes a
comptar des de I'endema al de la recepcid de la present notificacid, de conformitat amb els
articles 123 i 124 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del Procediment Administratiu Comu de les
Administracions Publiques; o bé interposar directament recurs contencids-administratiu,
davantel Jutjat del Contencios Administratiu de Girona, en el termini de dos mesos, acomptar
des del'endema al de la recepcié de la present notificacio, de conformitatamb I'article 46 de la
Llei 29/1998, de 13 de juliol, de la Jurisdiccio Contenciés-Administrativa. Si s’optés per
interposarel recurs de reposicio potestatiu no podra interposar recurs contencios-administratiu
fins que aquell siguiresolt expressament o s’hagiproduit la seva desestimacio per silenci.

Tot aix0 sense perjudici de qué puguiinterposar qualsevolaltre recurs que pogu és estimar més

Butlleti Oficial de la Provincia de Girona

conveniental seu dret.
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