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| COM O COM A?

Com o com a??

Com és un adverbi de comparacio que equival a les expressions igual
que, com si fos, de la mateixa manera gue, etc., | sempre va davant
d’'un nom o d’'un adjectiu.

Es comporten com criatures.
[Es comporten com si fossin criatures, pero son persones adultes ]
Sdn com dues gotes daigua.

En canvi, com a és una locucio que equival a les expressions en
gualitat de, d’acord amb la condicio de, amb caracler de... Amb aquest
significat no és correcte en fant que.

a Hi va assistir en tant gue vicepresident.

0 Hi va assistir com a vicepresident.
[Hi va assistir en qualitat de vicepresident.]

Com a no perd la a quan el mot segdent comenca amb aguesta
mateixa vocal.

€ Lnan contractat com ajugant. @ Lnan contractat com a ajudant

S'estimen com germans.
[S'estimen de la mateixa manera que els germans, perd no

tenen cap vincle familiar]

S'estimen com a germans.
[Son germans, i lesfima que es tenen és fratemal ]

Draltra banda, cal tenir en compte que com a es redueix a com davant
d'un article indefinit.

a Ha estat reconeguda com a una de les empreses més innovadores.

0 Ha estat reconeguda com una de les empreses mes innovadores.

COM CITEM EN CATALA? .
UN NEGOCI RENDIBLE DE SOFAS RENTABLES
TOPONIMS OFICIALS NO NORMATIUS

Com citem, en catala?

Quan hem de citar algd perqué com,
prefixats fem una citacio a dia cert (i
cencia). En canvi, quan citem algu

concret, perd sense especificar una
termini (en castella, emplazamiento).

He rebut una citacio a dia cert de
comparéixer el dia 26 de novembre, a



Forma oficial Forma normativa

FINS O FINS A?
*BASTANTEJAR, VALIDAR, AUTENTIFICAR O
AUTENTICAR?

Fins o fins a?

Escriurem fins a quan en
escriuriem a. Vegem-ho z

En una frase com Hi hau
apareix cap a davant /a se
posar cap a en la frase Nc
gue ve.

En canvi, a la frase Hem 3

Fins precedeix els adverkt
(aqui, alla, després.. ), i €



*Bastantejar, validar, autentificar o

Validar vol dir ‘verificar, un advocat, una procura per tal de
comprovar si és suficient juridicament per intervenir en una
actuacid judicial o administrativa’. L'equivalent en castella és
bastantear, que sovint es tradueix al catala, de manera incorrecta
com a *hastantejar. Hem d'evitar aguesta forma, ja que no és
normativa.

Autenticar (o autentificar) significa ‘legalitzar un acte juridic, un
funcionan o una persona legalment autoritzada, per tal que tingui
plens efectes juridics’.

ACORDAR NO ES DECIDIR
PRENGUEM MIDES!

El subjecte del verb decidir tant pot ser singular com plural, mentre que
el verb acordar demana un subjecte plural, ja que per arribar a un
acord calen, almenys, dues persones.

@ acordar ¢ @ acordar
- @ decidir SN @ decidir

El president ha acordat atorgar la subvencid.
El president ha decidit atorgar la subvencio.

La Junta de Govern ha decidit / ha acordat aprovar el conveni de
col-laboracio.

En catala, no tenim *tamanys, sind mides o, segons el context
dimensions, grandaries, formats___

@ El tamany de la taula és excessiu per a aquest despafx.

@ La mida de la taula és excessiva per a aquest despatbx.

@ Els projectes s’han de lliurar en tamany DIN A4.

@ Els projectes s’han de lliurar en formai DIN A4.

S’ha d'evitar la locucio *a mida que, amb el significat de ‘durant el
temps en qué s'esdevé alguna cosa’ o ‘'mentre’, que es pot substituir
per a mesura que.

@ A mida que es fa gran, es va fornant més rondinaire.

@ A mesura que es fa gran, es va tornant més rondinaire.




I SENYALAR O ASSENYALAR?

Senyalar o assenyalar?
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Fixeu-vos que significa ‘fer un senyal en una cosa’. Per
aixd senyalem una data en un calendari, la casella d'un formulari,
una peca de roba, etcétera.

En canvi, expressa I'accio d'indicar
amb el dit (Va assenyalar el culpable), o bé fa
referéncia a I'accio de fixar una data (assenyalem
la data d’'un esdeveniment).

ELS CARRECS NO SON MAJUSCULS \
ELS REIS D’'ORIENT CONTRA ELS REIS DE BELGICA

Els carrecs no son majusculs

En catala, igual que en altres llengiies com ara l'espanyol, tots els
carrecs, sense distincid, s'escriuen amb mindscula, com també els
titols académics i nobiliaris i els noms de professions i d'oficis.

el diputat de Medi Ambient, senyor Guillem Batile
la presidenta del Parlament

el xofer de la Presidéncia

l'arquitecta técnica que sotasigna

la primera tinenta d'alcaldia

el cap dels Mossos d'Esquadra




Pel que fa a la forma de tractament general senyor/senyora, va amb
minascula quan s’escriu la paraula sencera, perd amb majiscula quan
s'utilitza abreujadament.

la senyora M. Rosa Villar ————> la Sra. M. Rosa Villar

Altres formes de tractaments civils, de I'ambit religios, academic, etc.
(doctor, mossen, professor...) segueixen el mateix criteri:

el doctor Ferran el Dr. Ferran
la professora Soler la Frof. Soler

Els Reis d’Orient contra els reis de Belgica

Escrivim Reis d'Onent amb majascula
inicial perqué, en aquest cas, el mot
Reis forma part del que ha esdevingut
el sobrenom d'uns personatges
(Melcior, Gaspar i Baltasar). El mateix
passa amb els Reis Catdlics.

En canvi, escrivim reis de Bélgica,

reina de Dinamarca, etc. amb

minuscula inicial perqué, en aquests
A0S exemples, el mot reis/reina només

l minuscula l designa un carrec.

CARNAVAL O CARNESTOLTES?
NOMENAR O ANOMENAR?
ReBEE T, FOLEET O FULLETO?

Carnaval o Carnestoltes?

Anomenem Carnaval o Carnestoltes el periode que precedeix la
quaresma, | carnestoltes, el ninot de palla que durant el Carnaval es
posa en finestres | balcons i es crema el darrer dia.

Nomenar o anomenar?

En Bellvei? No me
l'anomenis, que no el puc
veurs! Saps que
I'anomenen Malvei?
Per qué deu serl

Saps que
han nomenat en
Bellvei president
de l'escala?

Anomenar vol dir ‘donar
nom (a algd o alguna
cosa), 0 esmentar algu o
alguna cosa’:

Anomenem Carnaval o Camestoltes el periode que precedeix la quaresma.
Han anomenat Ermessenda la seva filla.
Durant la reunid el van anomenar diverses vegades.

Neomenar significa ‘designar per a un carrec, per a una funcidé’

Va ser nomenat diputat pel partit judicial de Girona.



Fullet, follet o fullet6?

Un fullet és un full imprés de dimensions reduides
gue sol tenir una funcid informativa o publicitaria. Si
es presenta doblegat en dues o tres parts també es
pot anomenar diptic o triptic, fent referéncia al
nombre de pagines que té.

En canvi, un follet €s un ésser imaginari; un esperit imaginat
per la supersticid popular, que suposadament habita certes
cases, turmenta la gent durant el son, etc.

Pel que fa al mot fulleté, no té el mateix
significat que fullet, sind que fa referéncia a les
diferents parts d'una obra literana que
s'entreguen per fascicles.

| LES HORES

Les hores

En general, escrivim amb lletres les indicacions
horaries, si bé convé escriure I'hora amb xifres
(sistema internacional) en textos en qué cal la maxima
precisio (textos administratius 1 protocol-larnis), ja que
d’aguesta manera la informacié, a part de ser més
exacta i breu, es visualitza més bé.

Si utilitzem el sistema internacional, separem I'hora dels minuts amb un
punt. Els simbols f i min, que van sempre amb mindscula, els separem
del numero amb un espai, i els escrivim sense punt final (llevat que es
trobin a final de frase).

No es recomana fer servir els dos punts per separar les hores dels
minuts | aquests dels segons, i és del tot incorrecte I'tis d'una coma
o d’'un apostrof com a elements separadors.

® Us comuniquem que a partir de les 15,10 h no hi haura subministra-
ment eléctric.

Us comuniquem que a parfir de les |[15.10 h no hi haura subministra-
ment eléctric.

I'horan d’atencio al pablic és de les 9 a les 14.30 h.

@ Lhorari d'atencid al piiblic és de les 9 a les 14'30 h.




I AMB DATA O EN DATA?

Amb data o en data?

Amb data fa referéncia a la datacié d’'un document;
és a dir, a la data que hi consta escrita.

El Consorci de les Vies Verdes va presentar linforme amb
data 16 de juny de 2010. [En lI'informe hi ha escrita la data
“16 de juny de 20107]

En data es refereix al dia en qué s’ha esdevingut

8 quelcom.

Ei Consorci de les Vies Verdes va presentar linforme en
data 18 de juny de 2010. [El Consorci va presentar l'informe
el dia 18 de juny de 2010]

TENIM TAQUILLES, ARMARIETS | CASELLERS, PERO NO
*GUIXETES

Tenim taquilles, armariets i casellers,
pero no *guixetes

La forma *guixeta és incomrecta en catala. En lloc
d'aquest mot, podem fer servir, segons el context, les
paraules taquilla, armariet o caseller.

Emprem el mot taquilla per designar el lloc, en un
teatre, en una estacid de ferrocarril, etc_, on es tenen
les entrades o els bitllets per despatxar-los al public.

@ Les entrades del FITAG es repartiran a les guixetes de cada teatre.

@ Les entrades del FITAG es repartiran a les faquilles de cada featre.

o Per designar I'armari petit on es deixen els estris
] personals en un gimnas, en una escola, etc., fem

servir el terme armarietf.

® Guardo les vambes a la taquilla del GEIEG.
@ Guardo les vambes a la guixeta del GEIEG.

@ Guardo les vambes a I'armariet del GEIEG.




Finalment, del moble amb caselles o compartiments,
sense calaixos ni portes, gue permet classificar-hi
documents, cartes, objectes, etc_, en diem caseller.

@ Deixa’m la correspondéncia al caseller, que dema passaré a buscar-la.

COM S’ABREUGEN ELS MESOS DE L’ANY?
EMPLENEM UN IMPRES | FORMALITZEM UNA
SOL-LICITUD, PERO NO ELS COMPLIMENTEM

Com s'abreugen els mesos de I'any?

L'abreviatura dels mesos de I'any, excepte marg, maig i juny (que no
s'abreugen pergué tenen una sola sil-laba), es forma per supressio; és
a dir, eliminant les lletres de la part final de la paraula:

gener gen. febrer febr. abnl abr.
Juliol Jul. agost ag. setembre set.
octubre oci. novembre nov. desembre des.

Cal tenir en compte, perd, que sempre és més clar el mot sencer
que l'abreviatura, encara que aquesta sigui molt coneguda. Per
aixo, es recomana fer servir la forma sencera dels mesos a dins
dels textos.

Emplenem un impres i formalitzem una
sol-licitud, pero no els complimentem

En catala, el verb complimentar només significa ‘saludar amb una

certa solemnitat’, fer compliments a algd’. Per aix0, quan es fa
referéncia a I'accio de completar un formulan o un imprés amb les
dades personals, s'ufilitza el verb emplenar. En cap cas s’ha de fer
servir la forma no normativa “rellenar.

El president va complimentar ['ambaixador francés.

Per subscriure-us a la Rewvista de Girona heu de complimentar la
butileta.

Per subscriure-us a la Rewvista de Girona heu de rellenar la butlleta.

Per subscriure-us a la Revista de Girona heu d’'emplenar la butllefa.

Pel que fa al verb omplir, si bé no és incomrecte dir omplir un
imprées, es considera preferent construir 'expressio amb el verb
emplenar, que és mes precis.

Quan el que volem expressar €s que un impres s’ha de revestir
dels requisits legals o s'ha de presentar degudament emplenat en
un registre o davant d'un jutge, escau el verb formalitzar.

Cal formalitzar la sol-licitud en el Registre General de la
Diputacio en el termini gue esfableixen les bases.




QUI OSTENTA PRESUMEIX
L'ARTICLE EN ELS NOMS DE LLOC

Qui ostenta, presumeix

El verb ostentar significa ‘mostrar, especialment amb afectacio o per
vanitat’, | no pas ‘exercir, ocupar o tenir’.

Com que li agrada ostentar, s'ha comprat el cotxe més car que hi ha al
mercat.
o Ostenta el carrec de gerent de 'organisme auténom.

Ocupa el carrec de gerent de I'organisme autdnom.

€ E1Barga ostenta el titol de Liiga.

E! Barga té el titol de Liiga.
L’article en els noms de lloc

L'article s’escriu amb majliscula darrere del codi postal:
17100 La Bisbal d’ Emporda

Escrivim amb mindscula inicial I'article que acompanya un nom de

lloc o topdnim:

€ Varem passar per La Vajol. €@ La costa d'El Baix Emporda
Varem passar per la Vajol. La costa del Baix Emporda

Aquesta norma afecta també I'article personal en/na i el salat

es/sa/ses.

0 L'església de Castellar de N'Hug o Estiuegen a S'Agard.

L'església de Castellar de n'Hug Estiuegen a s'Agard.

En les llistes de toponims, tant podem escriure I'article al davant com
al darrere. En cas que escriguem l'article al davant, no I'hem de tenir
en compte a I'hora d'ordenar alfabéticament els toponims:

[

El Pla de Estany L’Alt Emporda Alt Emporda, I’
L°Alt Emporda La Garrotxa Garrotxa, la
La Garrotxa El Pla de I'Esfany Pla de I'Estany, el



UN DE JULIOL O U DE JULIOL?
TERMINI, TERME O *PLAC?

El numeral u és invariable; emprem la mateixa forma tant si
acompanya un nom masculi com femeni.

o Els peniodistes seuran a la fila una.
0 Els periodistes seuran a la fila u.

En canvi, la forma un té flexié de génere.

0 Els nens, aneu passant d’'un en un.
0 Les nenes, aneu passant d'una en una.

La construccié *a mig fermini no és normativa, sinod que la
forma adequada és a mitja termini.

e Esta previst que comencin les obres a mig termini.
0 Esta previst gue comencin les obres a mitja termini.




I DICCIONARIS GENERALS | TERMINOLOGICS

Tot seguit, us oferim un breu recull dels diccionaris generals i terminolo-
gics més recomanables que podeu consultar per Internet. (Per a més
informacié, consulteu el Vef Agui! del mes de gener de 2011.)

Diccionari de la llengua catalana (DIEC): <http://dic.iec.cat>
Optimot: <http://www14 gencat cat/lic/AppJaval/index jsp>

Diccionari de la llengua catalana multilingiie:
<http:/fwww._grec.net/cgibin/mlt00 pgm=>

Diccionario de la lengua espanola (DRAE):
<http:/fwww.rae es/rae_html>

Cercaterm: <http://www termcat.cat/ca>
Diccionari juridic catala: <http-//cit.iec_cat/DJC/default. asp>

Nomenclator oficial de toponimia major de Catalunya:
<http:/fves.cat/aP4R>

I LLIBRE D'ESTIL DE LA DIPUTACIO DE GIRONA

Llibre d'estil de la Diputacio de Girona

Llikre destil
de L2 Diputacié de Girana

Els continguts d'aquest llibre d'estil, que és d'aplicacio als
textos escrits en catala de la Diputacio i dels organismes que
en depenen, es presenten distnbuits en dos blocs:

1) «La llengua de la Diputacio, un element d'imatge
institucional»: recull aspectes de presentacid, de redaccid, |
diferents giiestions convencionals (I'is de les majiscules i

les mindscules, les abreviacions, etc_).




2) «La documentacio administrativa 1 protocol-lana»:
ofereix orientacions i exemples per ajudar a redactar els
principals documents que es generen a
la Diputacio de Girona.

Des de I'Oficina de Serveis Linglistics us animem a proposar-nos temes que us interessaria que

tractéssim, siguin de normativa (pronoms febles, relatius, etc.), de qliestions convencionals, de

terminologia administrativa o de qualsevol altre ambit d’interés per a la Diputacié (informatica,

medi ambient, economia...), etc. Podeu fer-ho a I'adreca osl@ddgi.cat.
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