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MEMORIA DE LES ACTUACIONS DUTES A TERME PER L’ARXIU GENERAL
DE LA DIPUTACIO DE GIRONA DURANT L’ANY 2011

Data: 09-12-2012

1. INGRESSOS DE DOCUMENTS

1.1. Transferencies de documentacié dels arxius de gestio (oficines) a I'Arxiu
Administratiu, any 2011:

Nombre total de transferéncies any 2011: 26
Nombre total de capses Ul: 830
Metres lineals= 99,60

![\rl;)rr;r;?re Unitat productora Elombre Nombre UDOC Metres lineals
1 Assisténcia municipis 12 55 1,44
2 BOP 37 498 4,44
2 Cilma * 18 170 2,16
1 Contractacio 87 662 10,44
1 Cooperacio 17 441 2,04
1 Enginyeria 42 74 5,04
3 Medi Ambient 145 580 17,4
1 Patrimoni 3 71 0,36
1 Presidéncia 15 65 1,8
2 Recursos Humans 45 45 54
1 Secretaria 11 43 1,32
2 Tresoreria 256 280 30,72
7 Xarxa Viaria 142 1187 17,04
25 830 4171 99,60

* L’any 2011 es van comengar a rebre transferéncies de documentacioé del CILMA atés que s’havien de traslladar les
dependéncies del CILMA a la Diputacié de Girona i I'any 2012 es va formalitzar un conveni de col-laboracié per a la
cessi6 en régim de comodat a la Diputacié de Girona del Fons documental del Consell d’Iniciatives Locals pel Medi
Ambient.
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Evolucié de les transferencies de les oficines (arx  ius de gestio) a I'Arxiu general
en els dltims sis anys

Any Ul / capses Metres lineals Nombre\totgl de
transferencies

2006 1.353 162,36 36

2007 1.560 187,2 31

2008 999 119,88 38

2009 1.114 133,68 39

2010 700 84 25

2011 830 99,6 26

TOTALS 6.556 787 195
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1.2.  Transferencies de documentacié de I'Arxiu Gene  ral a custodia externa any
2011 (Empresa: GESTOCKS)

Ordre Num. transf. |Unitat productora Nombre Metres
Tramesa ] caixes lineals
2011/1 10/1991 CONTRACTACIO | PATRIMONI 8| 0,96
2011/1 05/1992 CONTRACTACIO | PATRIMONI 14 | 1,68
2011/1 10/1998 CONTRACTACIO | PATRIMONI 21 | 2,52
2011/1 11/1998 CONTRACTACIO | PATRIMONI 16 | 1,92
2011/1 23/2000 CONTRACTACIO | PATRIMONI 18 | 2,16
2011/1 10/2000 CONTRACTACIO | PATRIMONI 28 | 3,36
2011/1 09/2001 CONTRACTACIO | PATRIMONI 44 | 5,28
2011/1 11/2002 CONTRACTACIO | PATRIMONI 29 | 3,48
2011/1 13/2003 CONTRACTACIO | PATRIMONI 34 | 4,08
2011/1 05/2004 CONTRACTACIO | PATRIMONI 48 | 5,76
2011/1 07/2005 CONTRACTACIO | PATRIMONI 40 | 4,80
2011/1 21/2005 COOPERACIO MUNICIPAL 37 | 4,44
2011/1 22/2005 CONTRACTACIO | PATRIMONI 47 | 5,64
TOTAL 384 46,08

Evolucio de les transferéncies de I'Arxiu General a custodia externa (2007- 2011)

Evolucié custodia Metres Nombre metres lineals Acumulat
externa lineals capses acumulats capses
2007 205,68 1714 205,68 1714
2008 98,4 820 304,08 2534
2009 170,28 1419 474,36 3953
2010 0 0 474,36 3953
2011 46,08 384 520,44 4337
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1.3. Transferéncies de documentaci6 de I'Arxiu Admi nistratiu a I’Arxiu Historic,
any 2011

Unitats

NuUm. transf. | Descripcio doc. Dates Capses doc

Llibres registre d'entrada i
sortida de documents i
documentacié del grup de séries
G Gesti6 de Recursos Humans
Documentaci6 del Servei de
2011/02 AH | Xarxa Viaria procedent de la 1940-2002 | 250 -
brigada de Llambilles
TOTAL - 1869-2004 | 480 2289

2011/01 AH 1869-2004 | 230 2289

El calcul del volum de documentaci6é de Xarxa Viaria procedent de la brigada de
Llambilles és aproximat. No es podran saber les unitats documentals finals fins que no
estigui organitzada tota la documentacié i descrita a la base de dades de ['Arxiu
General.

Durant I'any s’ha transferit temporalment a I'Arxiu Historic documentacié de I'Arxiu
Administratiu (séries de la seccié G Gestidé de Recursos Humans) per tal d’organitzar-la.

1.4. Ingrés per donacié de les reproduccions fotogr afiques dels consells de
guerra realitzades per [I'Associaci0 de Familiars Re  presaliats pel
Franquisme (AFRF)

Des del 23 d’abril de 2007 la Diputacié de Girona va subscriure amb I'Associacio de
familiars represaliats pel franquisme un conveni de col-laboracio, pel qual aguesta
associacié es comprometia a donar a I'Arxiu de la Diputacié una copia digitalitzada de la
documentacié recollida i generada per elaborar el seu treball de recuperar, preservar i
divulgar la memoria historica de les comarques gironines dels anys de la repressio
franquista (1939-1975).

Els originals d’aquests documents es troben a I’Arxiu del Tribunal Militar de Barcelona.
Aquest Tribunal Militar de Barcelona déna permis a la Diputacié per posar a I'abast dels
investigadors I'esmentada documentacio, mitjancant escrit Reg. d’Entrada nim. 2743 de
17-03-2008 dins els termes de l'autoritzacio original (a 'AFRF) i de la legislacio aplicable
(art. 383 de la Ley Organica 2/1989, Procesal Militar; art. 4 del Acuerdo, de 15 de
Septiembre de 2005, del Pleno del Consejo del Poder Judicial, pel qual s'aprova el
Reglamento 1/2005, de los aspectos accesorios de las actuaciones judiciales, i de l'art.
57 de la Ley 16/1985, de 25 de juny, del Patrimoni Historic Espanyol, aplicable al cas
segons la reiterada jurisprudencia, entre d’altres la Senténcia de Tribunal Suprem, 3a,
de 22 de maig de 1996.

La documentacio digitalitzada dels consells de guerra de les persones represaliades pel
regim franquista a I'Alt Emporda, Baix Emporda, Girones, la Selva i la Garrotxa,
corresponents als treballs de recerca efectuats per 'esmentada associacié durant I'any
2011 han estat ingressats a I'Arxiu General i estant en procés d’inventaritzacio i posada
en linia a la base de dades de Consells de Guerra. En total s6n 131 consells de guerra i
1.928 imatges corresponents a totes les pagines que componen el document.
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Evolucio dels ingressos d'imatges de consells de gu erra donats pel I'’Associacié
de Familiars Represaliats pel Franquisme:

Anys consells de Nombre d’'imatges
guerra

2007 171 3.243

2008 190 4.412

2009 176 3.965

2010 180 3.120

2011 131 1.928

TOTALS 848 16.668
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2. ORGANITZACIO | CLASSIFICACIO i DESCRIPCIO DE FON S, SERIES |
DOCUMENTACIO

2.1. Tractament de seéries de la funcié G Gesti6 de Recursos Humans dels fons
de la Diputacié de Girona i de la Comissaria Delega da de la Generalitat a
Girona

Metodologia:
- Ordenacio, classificacio i descripcié automatitzada de la documentaci6 a la base de
dades de 'Arxiu General a nivell d'unitat documental composta.

- Neteja (aspiracio) i instal-lacié definitiva en capses de conservacié permanent.
- Desinfeccio6 de la documentacio6 infectada per fongs.

Documentacio tractada:

Serie (codi classificacio) Dates Unitats Metres lineals / Ul
extremes doc.

Expedients personals yges 2003 |2687 102 85

(funcionaris, laborals, interins)

Expedients personals 1982 - 2003 |20 012 1

(eventuals)

Represalia politica 1939 -1988 | 266 1,2 |10

Nomines 1872 - 2006 |136 4,08 34

TOTAL 1864 - 2006  |3109 15,6 130

L’organitzacio de la serie d’expedients personals ha estat especialment complicada, ja
que molts dels expedients estaven fragmentats i s’han hagut de reconstruir. A vegades
s’han localitzat fins a tres fragments d’expedient relatius a la mateixa persona que,
finalment, s’han integrat en un de sol, ja que I'expedient personal és Unic per a cada
treballador. La documentacié estava repartida en diposits diferents, i en moltes de les
capses no s'indicava que hi havia expedients personals, sind Unicament documentacié
de personal. Finalment, molts dels expedients personals que estaven identificats com a
tals no ho eren; en realitat es tractava de pensions de viduitat i orfandat, d’expedients de
seleccio de personal i d'altra documentacié diversa.
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2.2. Registres d’entrada i sortida de documents

Identificacié, ordenacio, classificacid, descripcid i instal-lacié de les series Registres de
control intern de documents i Registres generals de documents dels fons de la Diputacié
de Girona i de la Comissaria Delegada de la Generalitat a Girona.

- Sha realitzat una fitxa descriptiva de cada série documental tractada seguint
I'estructura de la NODAC.

Documentacio tractada:

Tinologies Dates Unitats | Metres lineals /
polog extremes doc. Capses

Registres interns dentrada de 1897 - 2000 | 107 276 23

documents

Registres interns de sortida de 1897 - 2004 | 117 312 26

documents

Registres generals dentrada de 1892 - 2009 | 129 864 72

documents

Registres generals de sortida de 1856 - 2009 | 104 6.96 58

documents

TOTAL 1822-2009  |457 21,48 179

2.3. Documentacio del Servei de Xarxa Viaria

Organitzacié de la documentacié del Servei de Xarxa Viaria procedent de la seu de la
brigada de Llambilles. Es tractava de més de 250 capses que es trobaven en molt mal
estat de conservaci6, i que s'havien traslladat a Llambilles per falta d'espai a les
dependencies de Xarxa Viaria. La major part de la documentacié correspon a l'antiga
Secci6 d'Obres i Vies, amb una cronologia de 1940 a 2002, tot i que hi ha algun lligall de
principis del segle XIX. La documentacio va ser portada a I'arxiu historic el desembre de
2011, gran part agrupada en lligalls, i es va organitzar provisionalment al garatge de
I'Arxiu Historic de Girona. Les séries identificades més voluminoses sén:

- permisos d'obres

- duplicats projectes d'obres

- comptes de conservaci6 ordinaria

- documentacio de plans provincials

- documentacio de gesti6 de personal.

Totes les capses i la resta de documentacio es van aspirar per garantir unes condicions
minimes de netedat.

2.4. Pergamins

Descripcié de 403 pergamins del fons de I'Hospital de Santa Caterina: les dates dels
documents abasten de l'any 1189 a l'any 1392, i les tipologies més frequents sén
vendes, capbreus, donacions, establiments i testaments. Els regestos s’han fet entre els
mesos de gener i maig, i la metodologia de treball ha consistit en la descripcio
automatitzada a la base de dades documental especifica per a la col-leccid de

9
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pergamins (0900_PERGAMINS, a l'entorn Inmagic CS/TextWorks), i en la seva
instal-laci6 correcta en material de conservacié permanent i mobles de calaixos
horitzontals.

2.5. Buidatge acords actes del Ple
Resum dels acords de les actes del Ple de la Diputacié de Girona: buidatge dels llibres
d’actes dels anys 1842-1854 i 1910-1912 seguint les directrius del programa ACTUAL

(Actes Unificades de I'’Administracié Local), per tal de permetre la seva consulta per text
lliure a través de la pagina web de la Diputacio.

2.6. Manteniment i incorporacié de dades de les bas es de dades de I'Arxiu
General

* Acords de Ple (text integre) Diputacio de Girona

PLE NOMBRE SESSIONS
2006 235 10
2007 231 13
2008 240 12
2009 216 12
2010 250 12
2011 209 13

TOTAL 1.381 72
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» Acords de Junta de Govern (text integre) Diputacié de Girona

JUNTA DE GOVERN NOMBRE SESSIONS
2006 637 20
2007 639 18
2008 754 23
2009 806 23
2010 759 21
2011 605 19
TOTAL 4.200 124
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« Descripcio decrets (resums) Diputaciéo de Girona
DECRETS NOMBRE

2006 985
2007 2.921
2008 2.966
2009 3.126
2010 3.063
2011 2.943

TOTAL 16.004

11
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2.7.

DOCUMENT (Expedients, unitats instal-lacio).

La documentacio transferida a I'Arxiu ve acompanyada amb una relacié de
transferéncia on es descriuen les UDOCS de cada capsa, i aquesta informacio
és traspassada a la BD de documents de I'Arxiu.

Organitzaci6 del fons documental de 'Organisme aut ~ onom Dipsalut :

Els treballs d'organitzacié6 van comencar el maig del 2011. Contractacié de
l'empresa Vidimus, SL per als treballs d’analisis, disseny i proposta d'un
sistema de Gestié documental al Dipsalut

Inici d'un Inventari sumari en format EXCEL dels expedients custodiats als
diposits de Dipsalut per tal que serveixi com a instrument de descripcié per
controlar-los, localitzar-los i recuperar-los (2.449 registres)

Capacitat diposit en | Total ocupat % ocupacio
compactes
42 ml (350 capses) 26 ml (216 capses) 61,71 %

12
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3. SISTEMA DE GESTIO DE DOCUMENTS i SGDE

3.1.

Conveni de col-laboracié entre la Diputacié de Barc  elona i la Diputacio de
Girona per al desenvolupament de treballs compartit s en matéria de gestié
documental i arxius.

Els Serveis d’Arxius i Gestié de Documents de la Diputacié de Barcelona i de la
Diputacié de Girona han estat mantenint durant els darrers anys (2009-2010)
contactes a diferents nivells per al desenvolupament d’instruments i estratégies
d’'implantacio d'un sistema de gestié de documents tant en suport tradicional com
en suport electronic (grup de treball de metodologia normalitzada de descripcid
de documents, quadre de classificacid, tesaurus, formacié de personal, etc.).
Aix0 ha permés veure amb claredat que ambdues diputacions treballen en la
mateixa direccié en materia de gesti6 de documents, tant en suport tradicional
com en suport electronic, i que tenen la voluntat d’optimitzar el seu treball
mitjancant l'aprofitament de les sinérgies i complementarietats de les dues
entitats locals.

Amb la voluntat de col-laborar i compartir en el coneixement mutu de les accions
gue s’estan desenvolupant en gesti6 de documents, tant en suport tradicional
com en suport electronic, aixi com de I'analisi de les repercussions d’aquestes
actuacions i I'aprofitament de recursos i per tal d’establir el regim de col-laboracio
per a I'execucié d’actuacions en matéria de gesti6 documental i metodologia
arxivistica que es concreten en elaborar i compartir coneixements i informacio
sobre aquests temes en el marc del desenvolupament d’'un sistema integral de
gestié de documents.

Actuacions a realitzar en el marc del conveni entre la Diputacié de Barcelona i la
Diputaci6 de Girona:

e Elaboracié d'estudis per a l'analisi de la producci6 documental i auditoria dels
sistemes d'informacio.

e Confecci6 de I'inventari de les tipologies documentals.

« Elaboracié de models de documents en suport paper i en suport electronic.

* Redacci6 d’estandards i normativa en el marc de la Gesti6 Documental.

e Col-laboracié en la definici6 de l'arquitectura integrada del Sistema de Gestié de
Documents Electronics (SGDE).

« Analisi dels circuits documentals corporatius

«  Definicio de la integracié de processos al SGDE.

e Col-laboracié en la definici6 dels Gestors d’expedients, Registre d’Expedients,
Gestor documental i Registre d’entrada i sortida multicanal en el marc del Sistema de
Gestié documental corporatiu.

« Desenvolupament i actualitzacio del Quadre de classificaci6 Uniforme de la
documentacio6 corporativa.

« Desenvolupament técnic del Gestor Documental en matéria arxivistica i la integracio
de la signatura electronica per a la preservacio informativa.

e Elaboraci6 de plans de digitalitzaci6 en col-laboraci6 amb el departament de
tecnologies.

« Elaboracié de plans d'obsolescéncia tecnologica i de migracié de e-documents i d'e-
expedients.

« Elaboraci6 de plans de preservacié d’e-documents i e-expedients.

« Elaboraci6 de Calendaris de conservacid, transferéncies, accés i Registre
d’eliminacions.

13
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Normalitzacio de la descripcid6 d'expedients i documents a nivell de suports
tradicionals i suports electronics.

Elaboracio6 de plans de preservacié documents en suport tradicional.

Directrius d’avaluacié documental i de [l'aplicaci6 de les Taules d'avaluacié
documental. Elaboracié de noves propostes d'avaluacié documental propies de la
documentacio de les diputacions.

Disseny de I'esquema de metadades

Proposta de Perfils i grups d’usuaris en el marc de la gesti6 documental corporativa.
Elaboracio directrius en el marc de la Interoperabilitat.

Col-laboracié en el desenvolupament dels sistemes de Seguretat i Accés i de la
proteccié d'un SGDE.

Elaboraci6 de Plans de formaci6 corporatius en matéria de gestié documental i arxiu i
el seu desenvolupament.

Disseny de plans difusié

Control de la Gestié del canvi.

Impacte i valoracié de costos d’'implantacio del sistema de gestié de documents.

Quadre de Classificacio

Elaboracioé d’'una primera versié del quadre de classificacié uniforme de la Diputacié de
Girona: Es tracta d'un quadre de classificacié funcional que permet la classificacié de
tots els documents, independentment del moment en qué van ser generats o rebuts i del
seu suport. Engloba, per tant, els documents en fase activa, semiactiva i inactiva
produits per la Diputacié des de la seva creacié l'any 1822 fins a l'actualitat (veure
annex |: Esborrany de descripcio de totes les séries identificades.). Aquest treball s’ha
realitzat conjuntament amb técnics d’arxiu i gesti6 de documents de la Diputacié de
Barcelona. Utilitzant el xat de la Fundaciéon Democracia y Gobierno Local per fer
reunions on line.

3.3.

3.4.

Assistencia i formacié a diferents serveis o u nitats administratives de la
Diputacio sobre registre, confeccid i transferencia de documents

Xarxa viaria
Contractacio
Presidéncia
Secretaria
Patrimoni
Medi ambient
Cultura

Dipsalut

Realitzacié d'una auditoria de gesti6 de documents mitjancant questionaris
als diferents departaments. Confeccié de l'informe final on es recullen els
diferents punts a millorar i les diferents mesures a implantar per corregir-los.

Adequaci6 del programari de tramitacio d'expedients ABSIS al Sistema de
Gesti6 Documental de Dipsalut .

Redaccié del Manual de Gesti6 de Documents i Arxiu de I'Organisme de
Autonom Dipsalut, aprovat a la sessi6 del Consell Rector del dia 21 de
novembre de 2011. Definici6. Implantacio i seguiment del Sistema de Gestio
Documental de Dipsalut.

14
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» Formacio6 del personal en el Sistema de Gesti6 Documental

3.5. Programa de Gestio d’Expedients per als ajun  taments

A petici6 de I'Oficina de suport a I'administracié electronica als ajuntaments de la
Diputacioé de Girona hem col-laborat amb I'empresa ABSIS en la definicié d’'un gestor
documental associat al seu gestor d’expedients per tal de fer possible una correcta
gestio dels documents electronics a generar en un futur amb l'esmentat gestor
d'expedients. Hem assistit, aportat materials (metadades, tipologies, etc.) i participat
activament a diverses reunions a la seu d’ABSIS a Barcelona i a la Diputacio de
Girona.

4. CONSULTES | PRESTECS

4.1. Consultes

ombre total de consultes any 2011: 392 + 878 = 1.270
Nombre total de unitats administratives UA: 21

Consultes internes

Unitat Administrativa Nbre. Consultes

Accio Social
Arquitectura

Arxiu d’'Imatges
Arxiu General
Biblioteques
Contractacio
Cooperacié Municipal
Cultura
Expropiacions
Informatica
Intervenci6

Medi Ambient
Monuments
Presidencia
Promocié economica
Recursos Humans
Secretaria
Serveis Juridics
Tresoreria
Vicepresidéncia
Xarxa viaria

PR ORNR
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~ (o) N
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392
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CONSULTES
140
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ANY 2011
CONSULTES
10 @ Acci6 Social
m Arquitectura
9 O Arxiu d'Imatges
8 O Arxiu General
7 m Biblioteques
@ Cultura
6 m Expropiacions
5 — O Informatica
4 | W Medi Ambient
@ Monuments
3 o O Presidéncia
2 — @ Promoci6 economica
1 m Recursos Humans
W Secretaria
0 m Seneis Juridics
ANY 2011 m Vicepresidéncia

(X) S’han diferenciat dos grafiques depenent del nombre de consultes que es fan la primera és la de les Unitats
Administratives que han realitzat fins a 10 consultes i la segona les que han realitzat més de 10 consultes.
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Consultes externes

Fons NL’Jm_. Documents
usuaris consultats
Diputacié de Girona 42 132
Comissaria Delegada de la Generalitat a Girona 13 31
Govern civil 70 194
Junta Provincial del Cens electoral 9 83
Comissié Provincial de Regions devastades i 0 0
reparacions
Junta Provincial de Beneficéncia 0 0
Junta Provincial de Proteccio de menors 1 1
Hospital de Santa Caterina 26 101
Hospici de Girona 22 96
Hospital Psiquiatric de Salt 2 4
Farinera La Montserrat, SA 22 150
Urbanitzaci6é S’Agar6 3 19
Conferencies de Sant Vicen¢ de Padl 0 0
Ensesa de Girona 2 8
Biblioteca Pella i Forgas 3 7
Col-leccié de pergamins “Sant Pere de Galligants” 0 0
Col-leccié de pergamins provinents de la Biblioteca 0 0
Publica de Girona
Col-lecci6 de pergamins “Ensesa de Girona” 0 0
Hemeroteca / BOPG 1 1
Revista de Girona 1 1
Actual i BD decrets 8 26
Actual i BD local 2 2
Xarxa Viaria 3 3
BOP S) 8
Monuments 1 1
Publicacions 1 3
Arquitectura 1 3)
Diari Los Sitios 1 1
Recursos Humans 1 1
TOTAL 240 878
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uals (2006-2011)

200

Evolucio
consultes documents usuaris
internes consultats
2006 131 17
2007 101 19
2008 167 22
2009 442 24
2010 433 21
2011 392 21
TOTALS 1.666 124
EVOLUCIO CONSULTES INTERNES
——documents consultats‘
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Evolucié de la consulta externa sobre els totals an

uals (2009 — 2011)

Evolucié
documents .
consultes usuaris
consultats
externes
2009 736 172
2010 948 288
2011 878 240
TOTALS 2.626 715
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EVOLUCIO CONSULTES EXTERNES
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4.2. Préstec intern

Nombre total de préstecs interns any 2011: 674
Nombre total de unitats administratives que han sol-licitat préstecs (UA): 21

Unitat Administrativa Nam. préstecs
Accié Social 2
Arquitectura 2
Arxiu General 9
Contractacio 167
Cooperacié Esportiva 9
Cooperacié Municipal 9
Cultura 52
Grup PSC 1
Informatica 14
Intervencio 85
Medi Ambient 11
Monuments 1
Oficina de comunicacié 2
Patrimoni 3
Presidéncia 4
Promocié Economica 15
Recursos Humans 4
Secretaria 4
Sindicatura de comptes 3
Tresoreria 75
Xarxa Viaria 202
674
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PRESTECS
200
150
O Contractacio
@ Cultura
O Intervencié
100 O Tresoreria
B Xarxa Viaria
50
0
ANY 2011
PRESTECS
@ Accié Social
14 B Arquitectura
O Arxiu General
12 0O Cooperaci6 Esportiva
10 B Cooperacié Municipal
O Grup PSC
g | B Informatica
O Medi Ambient
6 B Monuments
@ Oficina de comunicacio
4 O Patrimoni
O Presidéncia
2 | B Promocié Economica
’_l B Recursos Humans
0 W Secretaria
ANY 2011 B Sindicatura de comptes

S’han diferenciat dues grafiques depenent del nombre de préstecs que es fan: la primera son les unitats que han fet fins
un maxim de 10 préstecs la segona son les unitats que han fet més de 10.
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Evoluci6 dels préstecs interns durant el periode 2 006-2011
L, Documents .
Evolucié préstecs Usuaris
prestats
2006 107 17
2007 74 17
2008 88 13
2009 774 23
2010 362 20
2011 674 21
Total 2.079 111
EVOLUCIO PRESTECS
—— documents ‘
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Dipsalut: Préstec intern de documents

En total s’han comptabilitzat 50 consultes amb forma de préstecs interns de documents

Nota: Els préstecs de 2011 es van comencar a controlar a partir de I'L d'agost.
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5. AVALUACIO, TRIA i ELIMINACIO DE DOCUMENTS

Documentacié eliminada com a resultat de I'aplicaci6 de les taules d’avaluacio
documental de la Comissié Nacional d’Accés, Avaluacio i Tria Documental:

Dates

Nam.

Serie ul ML TAD s Acord JG
extremes Eliminacié

Manaments de pagament 1951-1964 2 0,24 38 2011/1 2011-10-04

Anuncis tramesos per a la seva

publicacio al Butlleti Oficial de la 2010 18 2,16 30 20111 2011-10-04

Provincia de Girona

gggjﬁeejtge control intern de 1961-1975 |6 072 2 2011/1 2011-10-04

Control horari del personal 1966-2003 6 0,72 12 2011/1 2011-10-04

Fulls de salaris (Rebuts de nomina) | 1964-2006 33 3,96 284 2011/1 2011-10-04

Llistats de nomina 1955-2006 68 8,16 286 2011/1 2011-10-04

Expedients de variacio de nomina 1996 5596 |39 36 285 2011/1 2011-10-04

(expedients mensuals de ndmina)

'Sr(‘edrsg;“'tzac'ons per raons del 1989-2006 |36 4,32 249 2011/1 2011-10-04

Baixa i alta per incapacitat

temporal, abans incapacitat laboral | 1997-2006 6 0,72 18 2011/1 2011-10-04

transitoria (ILT)

Expedient de bestreta 1992-2005 2 0,24 10 2011/1 2011-10-04

Sol-licitud de llicéncia o permis del

personal al servei de I'Administracié | 2001-2008 9 1,08 8 2011/1 2011-10-04

publica

Expedients d'ajuts socials al

personal al servei de I'Administraci6 | 1986-2004 9 1,08 109 2011/1 2011-10-04

publica

gfr:i‘%gﬂiigs'”d's"osats' fulls 19812010 |31 372 19 2011/1 2011-10-04

Certificats de retencié de I'RPF 1981-1998 |17 2,04 geso'uc' 2011/1 2011-10-04

E)ﬁf:g:g?;:r?g SErvels 1994-1998 |2 024 11 2011/1 2011-10-04

Fotocopies de llistats mensuals de  1gg5 1989 |6 072 * 2011/1 2011-10-04

nomina de passius(pensionistes)

Esborranys de fitxes d’havers 1974-1989 19 2,28 * 2011/1 2011-10-04

l"('j'lséfgz de control intemn d1RPF, SS | 5503 5010 |6 072 * 2011/1 2011-10-04

Eggggfgfe?&zom’ocam”a de 1991-2010 |7 0,84 448 2011/1 2011-10-04

Expedients de convocatdria de 1989-2010 | 30 3,6 449 2011/1 2011-10-04

sessions de la Comissié de Govern

Fitxes de creditors 19892004 |25 30 geso'uc' 20111 2011-10-04

Esborranys, copies i duplicats de

recursos economics i recursos 1940-1980 21 2,52 * 2011/1 2011-10-04

humans

Fotocopies manaments de

pagament del departament i

comunicats interns de comanda de

material fungible dels diferents . " 0.

departaments al departament de 1989-2001 58 6,96 2011/1 2011-10-04

Contractacio, subscripcions,

teléfons, llum, aigua, gas, neteja i

vestuari

Biblioteca — hemeroteca 1974-2011 1089 | 105,30 | - 2011/2 2011-12-20

TOTAL 1536 | 158,94

* Documentaci6 eliminada directament perque es tractava d’esborranys i copies
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Evolucioé eliminacions 2006 — 2011

Memoria any 2011

2006 2007 2008 2009
ANYS

Any capses metres lineals
2006 435 52,20
2007 88 10,56
2008 149 17,88
2009 0 0,00
2010 766 91,92
2011 1.536 158,94
TOTALS 2.974 331,50
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6. PRESERVACIO, CONSERVACIO i SUBSTITUCIO DE SUPORT S

6.1. Reproduccio

Revisio dels fitxers resultants de la digitalitzacié dels llibres del Butlleti Oficial de la
Provincia de Girona (1834-2001) feta per 'empresa TECNODOC l'any 2010, i esmena
de les errades detectades que eren facils de corregir.

Els butlletins que es va detectar que TECNODOC no havia arribat a digitalitzar, aixi com
d'altres que mancaven als llibres (i que es van demanar en préstec a I'Arxiu Comarcal
de I'Alt Emporda) els va digitalitzar a finals del 2011 I'empresa Imthe Consultores. En
total 117 pagines corresponents al BOP entre els anys 1835 i 2001.

Per tant, es dona per definitiva la digitalitzacié del BOP historic. També es van
incorporar aquestes noves digitalitzacions a la consulta on line via internet del BOP.

6.2. Restauracio

Reenquadernacio de 39 volums del Butlleti Oficial de la Provincia de Girona de 1976 a
1988 que estaven en mal estat de conservacié. Els treballs, executats el mes de
setembre, es van contractar a Enquadernacions Planella i Fills, SL per un import de
3.727,62 €. Les degradacions afectaven a una part de I'enquadernacié (llom, tapes,
guardes o xarneres) o a la seva totalitat.

6.3. Materials de conservacio

Adquisicié de material de proteccid i conservacié (camises de paper permanent, capses
de cartré neutre...) per garantir la preservacié dels fons historics custodiats a I'Arxiu
Historic. Adquisicions fetes a 'empresa JCR — Jordi Cumellas per un import de 7.531,33
€, 5.073,58 €, 4.873,51 € 1.485,31 €; és a dir un total de 18.963,73.- €

CONCEPTE UNITATS
Rotllo de cinta 6
Guants blancs de coto 10
Arxivadors 1.800
Caixes de conservacio 20
Carpetes per a planeres 80
Camises-dossiers 200
Camises-separadors 4.050
Sobres 100
7. DIFUSIO

Finalitzacié de la vinculacio dels fitxers PDF en color de les actes digitalitzades del Ple
de la Diputaci6 i Comissaria Delegada de la Generalitat dels anys 1822 a 1994 a la base
de dades d’acords (Inmagic CS/TextWorks), la qual cosa facilitara als investigadors i als
ciutadans la consulta on line de I'acta original dins del programa ACTUAL.

Difusi6 dels butlletins oficials de la provincia de Girona des de I'any 1834 i fins I'actualitat
a través de la pagina web de la Diputacid de Girona (http://www.ddgi.cat/bopH/).
Aquesta consulta s’ha fet a través del software PANDORA de I'empresa Cran
Consulting.

Roda de premsa de presentacio de les consultes on line a la web de la Diputacié de
Girona del BOP historic a la web i del programa ACTUAL (2011 — marg.)
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8. PROGRAMA ACTUAL: Actes Unificades de ’Administr  acio Local
Data inici del projecte: octubre de 2006
Dades a finals de I'any 2011:

Nombre d'ajuntaments adherits: 47, a més de la Diputacié de Girona
Nombre d’acords tractats: 233.232 acords

Evolucio projecte ACTUAL:

Nombre Nombre d’'acords per Nombre d’'acords
ANY Ajuntaments any importats a la acumulats importats a
adherits BBDD la BBDD
2006-2007 | 4+ Diputacio de 38.650 38.650
Girona
2008 39 + Diputacio de 53.350 92.000
Girona
2009 44 + Diputacio de 39.356 131.356
Girona
2010 46 + Diputacio de 17.244 148.600
Girona
2011 47 + Diputacio de 84.632 233.232
Girona

Llistat d’Ajuntaments y entitats adherits al programa ACTUAL (any 2011):

AJUNTAMENT / ENTITAT DATA DE LA JUNTA DE GOVERN
La Cellera de Ter JG 25-01-2011

Paral-lelament als treballs descrits, la Sra. Imma Pous, Técnic d’Arxiu continua portant la
coordinacié i la gestié d’aquest projecte amb els ajuntaments, també, la distribucio i
gestio de les tasques de recepcio, transformacio i importacié dels fitxers, aixi com el
control i seguiment del projecte en general.

Resum dels acords de les actes del Ple de la Diputacié de Girona: buidatge dels llibres
d’actes dels anys 1842-1854 i 1910-1912 seguint les directrius del projecte ACTU@L,
per tal de permetre la seva consulta per text lliure a través de la pagina web de la
Diputacio.

Personal que ha treballat en el programa ACTUAL:

Direcci6: M. Assumpcié Colomer Arcas, Arxivera.

Contractacié empresa JANUS Gestié Patrimoni Historic: Tecnic d’Arxiu: Josep Maymi
Rich

Tecnic d’Arxiu: Imma Pous Gonzalez.

Administratiu: Anna Barrio.

Auxiliars administratius: Ma. Eugenia Palacio i Monica Ferrer

Les dades i grafiques de consultes gener-desembre 2011 s’han aportat a través de
I'aplicatiu www.google.com/analytics/
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Evolucio de les consultes del programa ACTUAL a través del web:

Evolucio
consultes a ndm. usuaris ndm. visites
través del web
2009 698 4,418
2010 780 5.111
2011 969 5.084
TOTALS 2.447 14.613
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Google Analytics
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Google Analytics

httpaiwww ddgi.catiachual! - hpst...
wvow . ddgi.catiactual (Predete. ..

Ubicacio 01/01/2011-31/12/2011

e percentatge de visites: 100,00%

Grafic de visites per ubicacié

Us del llac
i §
1 I ©.0c0
Visites Pagineshisita Durada mitjana de |a vsita % de visites noves Percentatge de rebots
5.084 2,92 00:02:25 17,64% 68,69%

% del total: 100,00% (3.084) Mitjana del lloc wab: 2,92 @ 00%) Mitjana del lloc wab: 00:02:25 (0,00%) Mitjana del lloc wab: 17,64% (0,00 %) Mitjana del lloc wab: 68,60% (0,00%)

Pais/Territorl Visltes PéagInes/visita n.lrax;avll':::fnade % de visltes noves Per:::;::tsge de
1. Spain 5.068 2,92 0002:25 17,44% 68,71%
2. France 7 1,86 00:00:26 71,43% 71,43%
3. Thalland 3 1,00 00:00:00 100,00% 100,00%
4. Andorra 1 1,00 00:00:00 0,00% 100,00%
5. Belgium 1 1,00 00:00:00 100,00% 100,00%
€ Gemmany 1 17,00 00:03:52 100,00% 0,00%
7. Ecuador 1 2,00 00:03:44 100,00% 0,00%
3. Mexico 1 18,00 00:09:29 100,00% 0,00%
9. Netherlands 1 7,00 00:01:24 100,00% 0,00%
Files 1- 9de @

® 2012 Google
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Google Analytics

hitp:/fww w ddgi.cat/actual! - hiipd/...

v ddgi.catiactualf

{Predete...

Usuaris nous en comparacié amb recurrents

e percentatge de visites 100,00%

01/01/2011 -31/12/2011

Explorador
s del lloc
@ Visites
80
30
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Visites Pagineshisita Durada mitiana de la visita % de vsites noves Percentatge de rebots
5.084 2,92 00:02:25 17,64% 68,69%
% del total: 100,00% (5.084) Mitjana del lloc web: 2,92 (0,00%) Mitjana del lloc web: B0:02:25 (0,00%) Mitjana del lloc web: 17,8 4% (0,00%) Mitjana del lloc web: 68,69 % (0 ,00%)
Tipus de visitant ‘Visites [>] Viltes Contribucié al total: [Visltes [+
1. M Returning Visitor 4187 22,36%
2. W New Visitor 897 17,64%

© 2012 Google
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9. ASSISTENCIA A AJUNTAMENTS
9.1. Ajuntament de 'Escala

El projecte de definicié, implantacié i manteniment d’'un SGDIA de I'Ajuntament de
I'Escala i formacio de tot el personal municipal (2008-2011) ha estat executat segons els
objectius previstos, per tant la Diputacié de Girona va donar per finalitzat el conveni de
col-laboracié en data 19 de desembre de 2011.

Resum del projecte de modernitzacié administrativa de I'Ajuntament de I'Escala

En data 16 de juny de 2009, la Junta de Govern va aprovar el conveni de col-laboracié
entre I'Ajuntament de I'Escala i la Diputacié de Girona per a materialitzar el Projecte
d’'organitzacié dels arxius de gestio i administratiu i la definicid, implantacié i
manteniment d’'un Sistema de Gestié de documents a I'Ajuntament de I'Escala, a
I'empara de les competéncies de cooperacio local (art. 91 i 92 del Decret Legislatiu
2/2003, de 28 d'abril, pel qual s'aprova el Text refos de la Llei municipal i de régim local
de Catalunya) i del que disposa l'art. 31.4 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i
documents, sobre la prestacié d'assisténcia i cooperacio als municipis per part de les
Diputacions provincials.

Es tractava d'un programa de suport tecnic en matéria de gesti6 documental i arxius
considerat una prova pilot per a després desenvolupar projectes similars en d’altres
ajuntaments de les comarques gironines. Fomentava noves vies de col-laboracié entre
la Diputacié de Girona i els ajuntaments de la provincia per a integrar-los en la societat
de la informacio.

L'any 2009 I'Ajuntament de I'Escala es va plantejar com millorar i organitzar la gestio
administrativa del propi ajuntament, optimitzar els recursos existents i adquirir-ne de
nous en cas necessari per tal de donar un millor servei a tots els ciutadans. Amb
I'objectiu final d’oferir als ciutadans, a les empreses i a la propia administracid6 municipal
tots els serveis possibles d’administracié electronica, en aplicacié de la Llei 11/2007
d’Accés electronic dels ciutadans als serveis publics.

Per arribar a aquest objectius calia establir unes bases solides que permetessin anar
avancant de forma racional i efectiva cap a I'objectiu marcat.

Des del primer moment es va veure la necessitat clara d’'actuar d’acord amb un pla de
modernitzacio de la gestié municipal per tal d’'adaptar-se a les noves formes de gestio
gue el desenvolupament tecnologic ens proporciona i que la metodologia de gestioé de
documents facilita.

Es va comencar per definir i implantar un sistema de gestié de documents que abasta i
controla els documents des del moment en que son rebuts i/o generats per I'ajuntament
fins que son transferits amb el pas dels anys a I'arxiu administratiu i després d'aplicar els
criteris d’avaluacio, a l'arxiu historic.

S’han establert les bases que permeten el control efectiu i sistematic de tota la
produccié documental, la seva gestio i tractament i fer possible, d’acord amb la
legislacié vigent I'accés als documents, primer en suports tradicionals i més endavant
continuar el treball cap a I'establiment d’unes directrius solides per a I'accés electronic
dels ciutadans als serveis publics.
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FASES DEL PROJECTE

1. Organitzaci6 i sistematitzaci6 de la gesti6 administrativa. Definir, implantar i
gestionar i mantenir un Sistema de Gesti6 de Documents (documents suports
tradicionals i documents electronics). Formacio de tot el personal administratiu i técnic
de I'Ajuntament en el nou sistema.

2. Modernitzacio, adequacio i ampliacio de I'’Arxiu Administratiu.

3. Modernitzacio i adequacio d’infraestructures de comunicacions i sistemes informatics
(definicio actuacions prioritaries, xarxes de telecomunicacions, xarxes informatiques, electriques,
modernitzacio centre de procés de dades, seguretat informatica, administracido de sistemes,
servidors, etc.)

4. Establiment de la seu electronica. Administracié electronica i serveis on-line al
ciutada. Adequaci6 Sistema de Gestié de Documents a la documentacio i als processos
de gestié administrativa electronica. Arxiu Electronic de Documents.

la FASE — Disseny i implantacié SGD

Aquesta primera fase del projecte s’ha dut a terme amb la col-laboracié tecnica
establerta per conveni entre I'ajuntament de I'Escala i la Diputacié de Girona des de
I'any 2009.

OBJECTIUS 1a FASE

1. Implantar un Sistema de Gestié de Documents que homogeneitzés la produccio, el
tractament, el control i la recuperacié dels documents produits o rebuts per I'ajuntament
de I'Escala.

2. Habilitar unes dependéncies municipals com a nou Arxiu Administratiu. Condicionant
els espais, dotant-los d'equipaments d’armaris compactes, aparells de control de les
condicions ambientals i traslladar-hi tota la documentacié municipal, al voltant de 600
metres lineals.

3. Organitzacio, descripci6 i ingrés a I'Arxiu administratiu de tota la documentacio que
es trobava a les oficines municipals, a vegades a dins les despatxos i fins i tot per molts
passadissos en fileres dobles seguint longitudinalment les parets. En total 312 metres
lineals.

4. Formacio de tot el personal tecnic i administratiu en el nou sistema de gestié de
documents i en el funcionament del programa informatic de registre d’entrada, sortida i
d’expedients.

SISTEMA DE GESTIO DE DOCUMENTS

El sistema de gestié de documents és un dels pilars necessaris per al desenvolupament
d’'una e-administracié solida que juntament amb I'adequacié de les telecomunicacions i
les noves tecnologies i amb I'adaptacié de tots els processos a la legalitat vigent fan
possible una evolucié rapida i efectiva cap a una gesti6 moderna i eficag vers els
ciutadans, ja sigui sobre suport paper o electronic.
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Els primers treballs es van posar en marxa I'any 2009 i la implantacié definitiva del nou
programa de gestio de documents s’ha fet efectiva a primers de gener del 2011.

Aguest Sistema de Gestid6 de Documents va ser aprovat en sessid plenaria de
I'’Ajuntament de I'Escala el passat 4 d’abril de 2011 que també va aprovar també el
Manual de Gestié de Documents de I'Ajuntament de I'Escala.

Proposa i recull sistematicament noves pautes sobre la confeccid, el registre, la
classificacio dels documents i dels expedients i sobre l'organitzacié dels arxius de
gestio, la transferéncia de documents a I' Arxiu Municipal i sobre la consulta i préstec de
documents.

Aquesta proposta facilita unes directrius basiques per unificar criteris i actuacions per tal
de millorar i optimitzar entre tots la gestié administrativa actual de I' Ajuntament de
'Escala.

Per arrancar el projecte i gestionar aquest canvi I'ajuntament de I'Escala i la Diputacio
de Girona a través del seu Servei de Gestié Documental i Arxius han fet diversos cursos
de formacié al personal municipal tant pel que fa a la gesti6 administrativa dels
documents com en la utilitzacié del nou programa de registre d’entrada, de sortida i
d’expedients implantat.

Ha fet possible implantar una metodologia concreta i corporativa dirigida a unificar i
homogeneitzar criteris sobre la gesti6 dels documents administratius d’acord amb la
legislacié vigent de regim local, procediment administratiu, administracié electronica i
d’arxius i documents.

Aquest Sistema de Gestio de Documents Administratius ens permet saber en qualsevol
moment i a I'instant, i des de qualsevol terminal de I’ Ajuntament de I'Escala:

a) On son els documents que s’estan tramitant a les oficines. Localitzar-los.

b) Permet visualitzar per pantalla els documents d’'un determinat expedient

c) Saber en quin estat de tramitacié es troba un assumpte determinat, qui n’és el
responsable , on son els documents

d) ifacilitar els traspassos de responsabilitat de la custodia des de les arees o unitats
administratives cap a I’ Arxiu Municipal.

e) permet aplicar politiques d'eliminacidé - conservacié automatiques d'aquells
documents que, amb els anys, puguin ser eliminats d’acord amb la legislacio
vigent.

f) Serala base que permetra, més endavant, I'accés dels interessats a visualitzar els
seus expedients i les seves dades a traves d’internet.

Aquesta primera fase del projecte s’ha dut a terme amb la col-laboracié tecnica
establerta per conveni entre I'ajuntament de I'Escala i la Diputacié de Girona des de
'any 2009.

Els primers treballs es van posar en marxa I'any 2009 i la implantacio definitiva del nou
programa de gestié de documents s’ha fet efectiva a primers de gener del 2011.

RESULTATS:

A. S'han traslladat, instal-lat, descrit i identificat totes les capses de documentacié que
es trobaven apilonades a diverses dependéncies municipals als nous locals
condicionats com a Arxiu Administratiu de I'Escala (312 metres lineals)
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B. S'ha implantat el nou programari de gestio de documents (registres: entrada , sortida
i expedients) que permet visualitzar per pantalla l'estat de tramitaci6 de qualsevol
expedient de I'ajuntament

C. Tot el personal de I'ajuntament de I'Escala que gestiona documents ha rebut formacio
en el nou sistema de gesti6 documental (curs de 4 hores) (veure manual de gestié de
documents de I'Ajuntament de I'Escala i de funcionament del programa)

D. Durant els ultims dos anys s'ha format especificament i s'ha donat suport tecnic a la
tecnica designada responsable d'aquest projecte a I'Ajuntament de I'Escala i que
aguesta persona esta suficientment preparada per poder continuar amb el projecte.

E. S'han establert les linies i directrius a seguir per poder avancar cap a la implantacio
de processos d'administracio electronica segurs.

En definitiva s’ha fet un pas endavant en I'aplicacié dels processos necessaris per
arribar a una gestioé unica i homogeénia dels recursos informatius de la gestio municipal
en tot alldo que afecta a la tramitacié de les sol-licituds presentades pel ciutadans i en
I'execucio de les resolucions i dels acords presos pels organs del govern municipal.

S’ha aconseguit gestionar de manera més racional i, per tant, més efica¢ els assumptes
municipals millorant i optimitzant la gestié administrativa actual de I'Ajuntament de
I'Escala.

10.CURSOS, SEMINARIS | JORNADES

10.1. Associacié d'Arxivers de Catalunya

La Diputacié de Girona va prestar suport economic a la realitzacié del Xlllé Congrés
d’Arxivistica de Catalunya, que sota el lema Arxivers, ens reinventem? va acollir el
municipi de Lloret de Mar el dies 5,6 i 7 de maig de 2012 mitjancant I'atorgament d’una
subvencio de 8.450 €.

10.2. Assisténcia a cursos, jornades, congressos i reunions de treball.

Cap de 'Arxiu
NOM DEL CURS ENTITAT DATA DURADA | CIUTAT
XIV Encuentro de
Archiveros de Diputaciones Cabildo Insular de Las Palmas
Provinciales i Forales, . 3i4 marg 2011 de Gran

. ; Gran Canarias i

Cabildos y Consejos Canarias
Insulares
XIIl Congrés d'Arxivistica Sisriszg?eestors
de Catalunya. Arxivers, ens 5-6-7 maig Lloret de Mar

de Documents de

reinventem?
Catalunya
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6€ Simposi Internacional

Associaci6 Arxivers | 17 d’octubre de

INTERPARES 3 Project | de Catalunya 2011 8h Barcelona
Curs Us software . . s .
PANDORA Cran Consulting 141 15 dabril 5h Girona
Tecnica d’Arxiu (AADDGI) (A2)
NOM DEL CURS ENTITAT DATA DURADA | CIUTAT
Introduccié basica al concepte | Associacié
i gesyo de metadades para la | d'Arxivers-Gestors 15/03/2011 |7 h Barcelona
gestié de documents de Documents de
electronics d'arxiu Catalunya
Associaci
Analls\| fprense de documents | d'Arxivers-Gestors 24/03/2011 |5 h Barcelona
electronics de Documents de
Catalunya
X1l Congrés d'Arxivistica de Alssoqamo
. d'Arxivers-Gestors .
Catalunya. Arxivers, ens 5-6-7 maig Lloret de Mar
i de Documents de
reinventem?
Catalunya
Com es fa un quadre de QSASI’?(SZ:’:;C—)GGSIOI’S
seguretat i accés a la 16/06/2011 |6 h Barcelona
= de Documents de
documentacio
Catalunya
. . 1415 .
Curs Us software PANDORA | Cran Consulting dabril 5h Girona
Tecnic d’Arxiu — Biblioteca (A2)
NOM DEL CURS ENTITAT DATA DURADA | CIUTAT
éwrg\(/)g %Le; de Associaci6 d'Arxivers-
i Gestors de Documents | 5-6-7/ maig Lloret de Mar
Catalunya. Arxivers,
) de Catalunya
ens reinventem?
Curs Us software . . . .
PANDORA Cran Consulting 14 i 15 dabril 5h Girona
Auxiliar administrativa (ADDDGI)
NOM DEL CURS ENTITAT DATA DURADA |CIUTAT
“Politicas ' .
Economicas dela | Formacion FSC-CCOO |M/4/2011fins 55, | Modalitat =
s ,, 12/07/2011 correspondencia
Union Europea
Curs Us software : . .
PANDORA Cran Consulting 14 d’abril 5h Girona
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Auxiliar administrativa (AADGI — ACTES)

NOM DEL CURS ENTITAT DATA DURADA | CIUTAT
Atenci6 a la Formacié Continua de
ciutadania les Administracions 2-25/2011 30 h. Girona
Publigues (AFCAP)
Cursos impartits per la Cap de I'Arxiu General de la Diputacio de Girona
NOM DEL CURS ENTITAT DATA DURADA |CIUTAT
Introducci6 a la Gesti6 de
D_ocuments  arxiu de Arxiu General - |23 novembre Dipsalut -
Dipsalut, per al personal ) 5h ; "
- . Ddgi 2011 Girona

responsable administratiu de
Dipsalut.

-10,12,24i 26

de maig 2011
Curs de Gestié de Documents | DIBA — Ddgi . 4 hores per
T : -20i22de S
i Arxiu, per al personal de la | (Conveni sessio = 32 | Barcelona

. v . setembre 2011

Diputaci6 de Barcelona Col-laboracio) hores

-14i16 de

novembre 2011

Es van fer
. o 3,4,10,11 de unes 6

Curs Sistema d’e Gestio de Arxiu General generil4,18 |sessionsde]| ,
Documents de I'’Ajuntament dai L’Escala
de I'Escala Ddgi de febrer de 5h

2011 cadascuna

=30h

Formacio del personal del
CILMA en matéria de Gestio | &) \1a 27-10-2011  |2h Girona
de Documents i Arxiu
Formacié Secretaria cerca
acords programa ACTUAL Ddgi 23-06-2011 1h Girona
Formacio becaris Arxiu
General en SGD i Arxiu Ddgi 23-06-2011 3h Girona
Formacié en sistema de
transferéncies a Presidencia | Ddgi 2011-04 2h Girona
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11. BIBLIOTECA

Documents ingressats 752
Registres incorporats Biblioteca Pella i Forgas: 539

Llibres 159

Revistes :

- 44 titols revistes que han incorporat fascicles
- Fascicles incorporats:
- Total titols actual a la biblioteca:

- Titols de les revistes de subscripcio:

o

OO O0OO0OO0OO0OO0o0OOo

Lligall

Butlleti informatiu de I'Associacié d'Arxivers de Catalunya
El Profesional de la Informacion

Comma

Flash

Tabula

Tria

Archivamos

Butlleti AsF

Material audiovisual

CD 6

CD-Rom 4

Préstecs 18

Procedencia dels documents
Diputaci6 de Girona 134
Patronat Francesc Eiximenis: 6

Entitats externes
Lorenzo, Aida 3
Nash, Mary 1
Ajuntament de Girona 1
Arxiu Nacional de Catalunya 3
Diputaci6 de Barcelona 1
Fundacié Noguera 8
Institut de Cultura de la Ciutat d'Olot 1
Junta de Extremadura 1
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12. PERSONAL

12.1. Personal funcionari i laboral adscrit a I'Arx iu General

1 placa técnic superior Cap del Sistema de Gestiéo Documental:
M. Assumpcié Colomer Arcas.

1 plagca d’Arxiver Cap de I'Arxiu Historic de la Diputacio:
Narcis Castells: AHDGI

2 places de técnics auxiliars d’Arxiu (C 20)
2 places d'auxiliar administratiu
1 placa d’administratiu

1 placa de técnic d’arxiu (A2)

DIPSALUT

El Servei d’Arxiu de Dipsalut compta amb el cap de I'Area de Gesti6 Administrativa i
Economica i responsable del servei i un auxiliar administratiu. Ambdos amb dedicacio
parcial al Servei.

12.2. Contractacio externa

El mes de setembre va finalitzar el contracte de serveis de I'empresa JANUS
Argqueologia i Patrimoni Historic, SL per a incorporar els fitxers de les actes del Ple
originals digitalitzades a la base de dades d'acords d'actes de la Diputacié de Girona i
per a la descriure els acords de les actes del Ple de 1845-1859. Susagha Romero,
llicenciada en Historia per la UdG, i J. Maymi, doctor en Antropologia van realitzar els
treballs.

El mes d'octubre, inici del contracte de serveis a I'empresa JANUS Arqueologia i
Patrimoni Historic, SL per a descriure els acords de les actes historiques del Ple de la
Diputacio des de I'any 1845 fins a I'any 1859 (import de 21.239€). Josep Maymi, doctor
en Antropologia, és qui va realitzar aquest treball.

El mes de juliol va finalitzar el contracte amb I'empresa Bigar Patrimonial SL per a
realitzar tasques relacionades amb la confeccié del quadre de classificacié corporatiu de
la Diputacio de Girona es van dur a terme els seguents treballs sota la direccio de la cap
de I'Arxiu General: Llistat preliminar de séries, establiment de I'estructura basica del
guadre de classificacié a nivell de funcions i subfuncions, definicié de les series de les
funcions Organs i Acci6 de Govern, Gestio Econdmica i Recursos Humans.
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12.3. Alumnes en practiques de la Udg
ANY ACADEMIC 2010-2011

Aida Marti Muriel

Objecte de la beca: col-laboracié en el tractament arxivistic del grup de series G Gestid
de Recursos Humans (organitzacio, classificacid, descripcié i instal-lacio)

Hores realitzades: 600

Periode: octubre 2010 — abril 2011

Josep Palomer Mallorqui

Objecte de la beca: col-laboracié en el tractament arxivistic dels pergamins del fons de
I'Hospital de Santa Caterina (descripci6 i instal-lacio)

Hores realitzades: 600

Periode: novembre 2010 - juliol 2011

ANY ACADEMIC 2011-2012

Aida Marti Muriel

Objecte de la beca: col-laboracié en el tractament arxivistic del grup de series G Gestid
de Recursos Humans (organitzacio, classificacio, descripcié i instal-lacié) (600 hores)
Hores realitzades: 258

Periode: octubre - desembre de 2011

Albert Hugas Vila

Objecte de la beca: trasllat, organitzacio, classificacid, descripcié i instal-laci6 de la
documentacio de la Secci6 d’Obres i Vies i actual Servei de Xarxa Viaria del s. XIX — XX
(600 hores)

Hores realitzades: 166

Periode: octubre - desembre de 2011

Pol Carreras

Objecte de la beca: trasllat, organitzacio, classificacid, descripcié i instal-laci6 de la
documentacio de la Secci6 d’Obres i Vies i actual Servei de Xarxa Viaria del s. XIX — XX
(600 hores)

Hores realitzades: 600
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13. PRESSUPOST

Import total: 74.177,52.- €

PARTIDA PRESSUPOSTARIA AMB IMPORT PRESSUPOSTAT %
VINCULACIO 2011: (Pi 67.200,00,-€)
Material de
202.923.22605 conservacio 7.200,00 9,71%
Reunions,
congressos i
202.923.22606 conferencies 1.000,00 1,35%
202.923.22699 Despeses diverses |1.000,00 1,35%
202.923.22704 Custodia i consulta |24.427,52 32,93%
Estudis i treballs
202.923.22706 técnics 29.550,00 39,84%
202.121.22707 Control de plagues |1.000,00 1,35%
Difusio i
202.923.22709 publicacions 10.000,00 13,48%
Convenis de
202.923.48900 col-laboraci6
TOTALS: 74.177,52 100,00%
PRESSUPOST 2011

@ Material de conservacio

Bl Reunions, congressos i
conferéncies

O Despeses diverses

0O Custodia i consulta

B Estudis i treballs técnics

@ Control de plagues

m Difusid i publicacions

O Convenis de col-laboracio
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Desglossat per partides pressupostaries, import del pressupost i conceptes

NUm. Partida Total
. Concepte Tercer
expedient press. press.
Custodia i consulta de documentacié | 2011 202
10| dela Diputaci6 de Girona. 2011 923 5.00000 |eStocks
(p.1000) 22704 P ’
e .. 12011 202
C416/10 Custod!a i con,sulta dg documentacio 923 1942752 Gestocks
de la Diputacié de Girona. 2011 29704 Operador, SA
Convalidac | Custodia i consulta de documentacio 2011 202 Gestocks
Iy . - . 923 1.624,55
[o] de la Diputaci6é de Girona. 2011 Operador, SA
22704
136/11- Reenquadernacio de 39 volums del Sgél 202 3.727 62 Reenquadernacion
140/AG BOP i 7 volums de conservacio. 29706 ' ' s Planella i Fills, SL
. L, . 2011 202
137/11- Material de conservacié per a I'Arxiu . .
141/AG | Historic. (Ppto. NGm.: 3086-03) 28 s | o338 |Jordi Cumellas Ruiz
. L, . 2011 202
350/11- Material de conservacié per a I'Arxiu . .
285/AG | Historic. (Ppto. Ntm.: 3148-09) 8 | 07338 |Jordi Cumellas Ruiz
. - . 2011 202
427/11- Material de conservacio per a I'Arxiu . .
345/AG | Historic. (Ppto. NGm.: 3169-11) 23205 4.873,51 | Jordi Cumellas Ruiz
. - . 2011 202
476/11- Material de conservacio per a I'Arxiu . .
304/AG  |Historic. (Ppto. NGm.: 3192-12) s | TABest | JordiCumellas Ruiz
2011 202
228/11- Proposta de 30 h. de suport al gestor 923 2.478.00 |Doc 6, SA
209/AG documental.
22706
Digitalitzacié d'una part de la 2011 202 Imthe Consultores,
col-leccio del BOPG 923 58050 Igcp
' 22706
P 2011 202 Janus Gestio
312/11- | Descripcid | resums dels acords del |53 | 51 530,99 | Patrimon Historic
y 22706 SL
L, . R 2011 202
RC/ MC.a Slubv_er)c[o Congrés Catala 923 8.450.00 | Secretaria
Secretaria | d'Arxivistica a Lloret de Mar
22706
1.500 carpetes Arxiu mida 23x32,5 2011 202 Palahi, Arts
cm 923 598,90 Grafiques, SL
22699 ques,
2011 202 Arxivers sense
Quota soci institucional any 2011 923 120,00
Fronteres
22699
2011 202 Saez i Gomez
5 piles Keeper PT 2150 3.6v. 923 49,74 . '
22699 Jose Luis
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Desglossat per partides pressupostaries, tercers i facturacio efectiva

NUm. expedient Concepte / Partida pressupostaria Total Tercer
pressupost
Custodia i consulta de documentacio de la Gestocks
135/11-139/AG Diputacié de Girona. 2011 (p.1000) 5.000,00 Operador,
2011 202 923 22704 SA
NUm. factura Data factura Import
11119 12/04/2011 2.436,83 €
11132 30/04/2011 812,28 €
11167 30/05/2011 812,28 €
11204 30/06/2011 812,28 €
Total: 4.873,67 €
. . . . Total
NUm. expedient Concepte / Partida pressupostaria Tercer
pressupost
Custodia i consulta de documentaci6 de la Gestocks
Convalidacio Diputacio de Girona. 2011 1.624,55 Operador,
2011 202 923 22704 SA
:}lum. Data factura Import
actura
11288 31/08/2011 1.624,55 €
Total: 1.624,55 €
. . . . Total
NUm. expedient Concepte / Partida pressupostaria Tercer
pressupost
Custodia i consulta de documentaci6 de la Gestocks
C416/10 Diputacié de Girona. 2011 19.427,52 Operador,
2011 202 923 22704 SA
NUm. factura Data factura Import
11329 30/09/2011 3.708,29 €
11370 31/10/2011 1.249,83 €
11403 30/11/2011 977,96 €
11438 31/12/2011 977,96 €
Total: 6.914,04 €
NUm. expedient | Concepte / Partida pressupostaria Total pressupost | Tercer

Reenquadernacié de 39 volums del

Enquadernacions

136/11-140/AG | BOP i 7 volums de conservacio. 3.727,62 A
Planellai Fills, SL
2011 202 923 22706
NUm. factura Data factura Import
20110103 30/05/2011 3.727,62 €
Total: 3.727,62 €
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NUm. expedient

Concepte / Partida pressupostaria

Total pressupost

Tercer

Material de conservacio per a I'Arxiu

Jordi Cumellas

137/11-141/AG | Historic. (Ppto. Ndm.: 3086-03) 7.531,33 Ruiz
2011 202 923 22605

NUm. factura Data factura Import

1760/11 14/06/2011 7.531,33€

Total: 7.531,33 €

NUum. expedient | Concepte / Partida pressupostaria | Total pressupost | Tercer

Material de conservacio per a
I'Arxiu Historic. (Ppto. Num.: 3148-

350/11-285/AG 09) 5.073,58 Jordi Cumellas Ruiz
2011 202 923 22605

NUm. factura Data factura Import

1797/11 07/11/2011 5.073,58 €

Total: 5.073,58 €

NUm. expedient

Concepte / Partida pressupostaria

Total pressupost

Tercer

Descripci6 i resums dels acords del

Janus Gestio

312/11-266/AG | Ple entre els anys 1845 i 1859 21.239,99 Patrimoni Historic,
2011 202 923 22706 SL

NUm. factura Data factura Import

1151 30/11/2011 4.247,99

Total: 4.247,99 € |

NUm. expedient

Concepte / Partida
pressupostaria

Total pressupost

Tercer

Quota soci institucional any 2011

Arxivers sense

120,00 Fronteres
2011 202 923 22699
NUm. factura Data factura Import
1005/11 07/10/2011 120,00 €
Total: 120,00 €
Nam. . Concepte / Partida pressupostaria | Total pressupost Tercer
expedient

Digitalitzacié d'una part de la

Imthe Consultores,
SCP

col-leccié del BOPG. 580,50
2011 202 923 22706
NUm. factura | Data factura Import
20111130 30/11/2011 578,62 €
Total: 578,62 €
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Num. expedient | Concepte / Partida pressupostaria Total pressupost | Tercer
Proposta de 30 h. de suport al gestor

228/11-209/AG | documental. 2.478,00 Doc 6, SA
2011 202 923 22706

NUm. factura Data factura Import

490 20/12/2011 991,20 €

Total: 991,20 €

Nam. Concepte / Partida pressupostaria Total pressupost Tercer

expedient P P P P P

5 piles Keeper PT 2150 3.6v. 49.74 Saez i Gomez, Jose
2011 202 923 22699 Luis

NUm. factura Data factura Import

004048 25/11/2011 49,74

Total: 49,74 €

NGm. . Concepte / Partida pressupostaria Total Tercer

expedient pressupost
1.500 carpetes Arxiu mida 23x32,5 . e
cm 598.90 Zﬁlahu Arts Grafiques,
2011 202 923 22699

NUm. factura Data factura Import

11001584 14/11/2011 598,90

Total: 598,90 €

14. CONSERVACIO: INSTAL-LACIONS | MATERIALS

Arxiu Historic, PIl. Sant Josep, 1

Instal-lacié d'una font d'aigua a la sala de consulta de I'Arxiu Historic de Girona, a
disposicié dels usuaris i del personal de I'arxiu.

14.1.2. Gesti6 dels diposits

DIPOSIT AA 14
Adequacié d’'un modul compacte per tal d'ubicar-hi la documentacié organitzada
correctament i instal-lada en capses de conservacié permanent.

S’ha elaborat un planol topografic del diposit per gestionar adequadament l'espai
disponible (indica les capses plenes, mig plenes, la documentacio infectada...).

DIPOSIT AH 6

Canvi de 20 lleixes malmeses (doblegades) per altres de noves.

Volum actual. A 31 de desembre la documentaci6 tractada ocupa un total de 95 m (830
capses); per tant, el diposit es troba al 14,5 % de la seva capacitat (657 m).
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DIPOSIT AH 9 (capella)

Adequacié de I'espai. A principis de gener va acabar la reorganitzacié de I'espai ocupat
pels fons de la Diputaci6, portada a terme amb la finalitat que la documentacio de la
Diputacié quedés instal-lada en moduls continus, evitant la intercalacié de fons de la
Generalitat. L’espai exclusivament reservat a la Diputacié ha quedat delimitat entre els
moduls 07 i 18.

Volum actual. A 31 de desembre la documentaci6 tractada ocupa un total de 33 m (288
capses); per tant, el diposit es troba al 30 % de la seva capacitat (110 m).

14.2. Humitat i temperatura any 2011.
ARXIU GENERAL

Diposit 1 : Dades mensuals d’humitat i temperatura

Mensuals
Humitat Temperatura

gener 51,55 18,04
febrer 51,24 18,50
marg 53,24 19,47
abril 58,31 19,91
maig 62,25 21,02
juny 64,87 21,88
juliol 64,20 23,44
agost 67,00 22,59
setembre 67,57 22,13
octubre 64,83 20,98
novembre 69,86 21,45
desembre 53,16 18,54
valor maxim 69,86 23,44
valor minim 51,24 18,04
mitjana 60,67 20,66
variancia 46,48 3,09

ARXIU 1: MEDICIONS MENSUALS

80,00

70,00

60,00

50,00 —

O Humitat

40,00 1
B Temperatura

30,00 —

20,00
10,00 [
0,00 +
. 5 .
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Diposit 1 : Dades setmanals d’humitat i temperatura

Setmanals

Humitat Temperatura

febrer
febrer
febrer
febrer

octubre
octubre
octubre
octubre
octubre
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desembre 55,52 19,22
desembre 52,36 18,57
desembre 51,33 17,72
valor maxim 72,62 24,04
valor minim 46,36 17,36
mitjana 60,82 20,67
variancia 47,10 3,19

ARXIU 1: MEDICIONS SETMANALS

B Humitat
B Temperatura
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ARXIU GENERAL DE LA DIPUTACIO DE GIRONA. Memoria any 2011

Diposit 2 : Dades mensuals d’humitat i temperatura

Mensuals
Humitat Temperatura
gener 51,68 19,47
febrer 52,05 19,20
marg 53,93 19,90
abril 59,82 19,98
maig 62,18 20,76
juny 64,94 21,39
juliol 66,37 22,50
agost 68,28 22,26
setembre 69,85 22,33
octubre 68,51 21,36
novembre 73,69 21,89
desembre
valor
maxim 73,69 22,50
valor
minim 51,68 19,20
mitjana 62,85 21,00
variancia 57,55 1,46
ARXIU 2: MEDICIONS MENSUALS
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Diposit 2 : Dades setmanals d’humitat i temperatura

Setmanals

febrer
febrer
febrer
febrer

octubre
octubre
octubre
octubre
octubre

Humitat

Temperatura
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valor maxim 73,63 22,87
valor minim 48,96 18,70
mitjana 62,17 20,94
variancia 51,54 1,53

ARXIU 2: MEDICIONS SETMANALS
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ARXIU GENERAL DE LA DIPUTACIO DE GIRONA. Memoria any 2011

Diposit 3 : Dades mensuals d’humitat i temperatura

Mensuals

Humitat Temperatura
gener 60,61 17,28
febrer 58,15 17,77
marg 59,54 18,70
abril 64,51 19,20
maig 67,31 20,02
juny 69,56 20,81
juliol 70,55 22,15
agost 72,18 21,91
setembre 75,13 21,68
octubre 71,95 20,66
novembre 69,82 21,32
desembre 61,09 18,69
valor
maxim 75,13 22,15
valor
minim 58,15 17,28
mitjana 66,70 20,02
variancia 32,67 2,75

ARXIU 3: MEDICIONS MENSUALS
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Diposit 3: Dades setmanals d’humitat i temperatura

Setmanals

febrer
febrer
febrer
febrer

octubre
octubre
octubre
octubre
octubre

Humitat

peratura
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desembre

desembre 62,54 19,28

desembre 60,71 18,68

desembre 59,86 18,02

valor

maxim 76,77 22,47

valor

minim 56,04 16,85

mitjana 66,81 20,00

variancia 31,81 2,81

ARXIU 3: MEDICIONS SETMANALS
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ARXIU GENERAL DE LA DIPUTACIO DE GIRONA. Memoria any 2011

Diposit 4 : Dades mensuals d’humitat i temperatura

Mensuals

Temperatura Humitat
gener 49,31 16,89
febrer 51,23 17,04
marg 56,21 17,60
abril 61,73 18,59
maig 67,95 19,48
juny 69,26 20,36
juliol 68,34 21,10
agost 68,23 21,45
setembre 65,58 20,87
octubre 65,90 20,95
novembre 71,07 20,72
desembre
valor maxim 71,07 21,45
valor minim 49,31 16,89
mitjana 63,16 19,55
variancia 57,32 2,98

ARXIU 4: MEDICIONS MENSUALS
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Diposit 4 : Dades setmanals d’humitat i temperatura

Setmanals

febrer
febrer
febrer
febrer

octubre
octubre
octubre
octubre
octubre

Humitat

Temperatura
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valor

maxim 74,75 21,80

valor

minim 4479 16,02

mitjana 62,91 19,48

variancia 61,22 3,08

ARXIU 4: MEDICIONS SETMANALS
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Diposit 5 : Dades mensuals d’humitat i temperatura

Mensuals
Humitat Temperatura

gener 47,48 17,55

febrer 50,30 17,54

marg 56,21 17,86

abril 60,67 19,17

maig 66,86 20,33

juny 69,22 21,50

juliol 70,30 22,71

agost 70,87 23,08

setembre 69,10 23,12

octubre 61,15 21,61

novembre 71,52 21,86

desembre 49,27 17,81

valor

maxim 71,52 23,12

valor

minim 47,48 17,54

mitjana 61,91 20,34

variancia 82,72 5,06

ARXIU 5: MEDICIONS MENSUALS
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Diposit 5 : Dades mensuals d’humitat i temperatura

Mensuals

febrer
febrer
febrer
febrer

octubre
octubre
octubre
octubre
octubre

Humitat

Temperatura
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novembre

desembre

desembre 51,95 18,79
desembre 48,47 17,77
desembre 47,09 16,70
valor

maxim 74,03 23,45
valor

minim 41,73 16,70
mitjana 61,87 20,29
variancia 80,02 4,80

ARXIU 5: MEDICIONS SETMANALS
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