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Ol.
FACTURA

ELECTRONICA



1.1 Queé és una factura electronica?

Una factura electronica és un document fiscal que:

Esta creada amb un programa d’ordinador (No Excel).

Té una estructura | format estructurat segons la llei.

Ha d'estar firmada amb certificat digital.

S'envia a través d'una plataforma, no nomeés com a PDF.
Sera obligatori en els proxims mesos per operacions B2B.

NO obligatori en operacions exclusives B2C o internacionals.

Es el mateix que una factura en PDF? NO!

FACTURA ELECTRONICA # FACTURA DIGITAL

La factura digital és un document fiscal que:

Es una factura NO estructurada guardada en format PDF.
S'envia com a arxiu PDF a través de correu o via web.

No té més requisits que complir amb la normativa fiscal
Es una alternativa al paper i redueix costos.

Curs de formacié | 2025

OFICINA

Acelera
pyme

4
«@» Diputacié de Girona T E K L A



1.1 Qué és una factura electronica?

v ¢ 41t > «<[) 12 >» rdusesahivager (2) 1 O® % <inyoigedota.g>
ad <TotalGrossAmount>8550.00</TotalGrossAmount>
<TotalGeneralDiscounts>0.00</TotalGeneralDiscounts>
- <TotalGrossBmountBeforeTaxes>8550.00</TotalGrossAmountBeforeTaxes>
NUVERO VERSION MODALIDAD
e il X “SHDa <TotalTaxOutputs>1966.50</TotalTaxOutputs>
ENSION DE LAFACTURA MONEDA DE PACTURAGION [ _ 2 - A
TERCERD ER <TotalTaxesWithheld>0.00</TotalTaxesWithheld>
FACTURA NUNERO 1706 <InvoiceTotal>10516.50</InvoiceTotal>
<TotalFinancialExpenses>0.00</TotalFinancialExpenses>
ReCoRES <TotalOutstandingAmount>10516.50</TotalOutstandingAmount>
IPORTE TOTAL FACTURAS <TotalPaymentsOnAccount>0.00</TotalPaymentsOnAccount>
I AL Ao <TotalExecutableRmount>10516.50</TotalExecutableAmount>
WPORTE TOTAL A EJECUTAR _
</InvoiceTotals>
DATOS EMISCR <Item3>
Y <InvoiceLine>
INSOCIAL  Priers Enghicoring NPCIP, 120008067V
SRR et ARG <ItemDescription>Vigas de acero</ItemDescription>
SN ﬁﬁﬁﬁﬁ' <Quantity>5.0</Quantity>
e <UnitOfMeasure>01</UnitOfMeasure>
Telétoao: P et Bl ferogysiersanghos g o <UnitPriceWithoutTax>1700.000000</UnitPriceWithoutTax>
S e s e <TotalCost>8500.000000</TotalCost>
<GrossBmount>8500.000000</GrossAmount>
DATOS RECEPTOR
<TaxesOutputs>
RAZONSOCIAL Intenstivnal Bteet NFCIF.  EQ365117047 < T a Fo
c QA7
:vmn-mx i TIPO RESIDENCA: ETawTy Code>01</TaxT Code>
0801) Beottons ~TaxlypelCode> </TaxTypeCode>
o <TaxRate>23.00</TaxRate>
e - - _— <TaxableBase>
Peream il s Qhchas it KoR <TotalZmount>8500.00</TotalAmount>
</TaxableBase>
RESUMEN FACTURA <TaxAmount>
il b o GUASE LENGUA <TotalAmount>1955.00</TotalAmount>
706 - Faaua Canglea Qliginal
FECHA OPER. FECHAEXPED, LUGAR EXFED. PEFIC00 FACT </TaxBmount>
002200 20.02-2002 19022024 . 20022024
mc:tmacn WA‘:‘WO < /Ta:':>
13 R
</TaxresOutputs>
OETALLES </InvoiceLine>
< 3 <InvoiceLine>
OLECRIPCION PESHA OPER. CANTIDAD O, UNITARO TOTAL
Vigay e oo I 50 TR0 w00 &m0 <ItemDescription>Tornillos</ItemDescription>
Tumnibas 1200 C.EO0200 £0.000000]

<Quantity>100.0</Quantity>
<lnitNfFMeacenraesSNlc/IIni tNFMazanra>

MATEIX CONTINGUT, DIFERENT FORMAT
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1.2 Requisits de la factura electronica

, . X Amazon - Factura F2567 + Documente aprobado # Convertir < Enwiar
1. Dades de I'emissor
Mensajes Historial
IMPORTACION + EJERCICIOS
2. Dades del receptor o om0,
3. Numero de factura
INVOICE #F2567 D{;}:; g{g}gggg Total 26,82€
7 M M4 Numero de documento F2567
4. Data d'emissio .
F 16/01/2025
.. . remonl Total 26,82€ o
5. Linies producte/servej saerrrasa
Barcelona (08003), Barcelona, Spain
6. Base imposable Pagos i pog
CODE CONCEPT UNITS SUBTOTAL  IVA  Rec. TOTAL Pendiente de pago 26,82¢
de
7. Impostos o o
Imprimir etiquetas np
test senén bioverde 10% 1.75% 26,82€
8. Total a pagar phamns Emails 0
SUBTOTAL 24,00€
Categorizacion
IVA 10% 2,40€ Cuenta contable Ventas de mercaderias TEST
POF [} Tags
REC 1,75% 0,42¢€

S'afegeixen:

9. Signatura digital

10. Format electronic, no només PDF

11. Enviament a través d’una plataforma, no només correu electronic
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1.3 Beneficis de la factura electronica

Wit

Estalvi de costos

Reduccio de temps de
lliurament i cobrament

@

Menys consum de
paper i més
sostenibilitat

cl

Major seguretat

T &

Productivitat i Automatitzacio i Menys errors humans
eficiencia integracio en els
processos de facturacio
i comptabilitat

e
o - — 1
= o &
~ A et ==
Emmagatzematge agil,  Eliminacio del risc de Porta d’'entrada a la
asseguranca i legal perdua digitalitzacio

Curs de formacié | 2025

OFICINA

iy
Acelpeys%e «@» Diputacié de Girona T E K L A



1.4 Quan sera obligatoria la factura
electronica?

+8M de facturacio anual
“S'espera per 2026"

-8M de facturacié anual
“S'espera per 2027

Queé? Emetre, enviar i rebre factures electroniques en les transaccions comercials amb
altres empresaris i professionals.

On? Aquestes disposicions estan establertes en la Llei 18/2022, de 28 de setembre,
coneguda com a Llei "Crea y Crece", que té com a objectiu principal fomentar la
digitalitzacid empresarial i reduir la morositat en les operacions comercials.

IIIIIII
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1.4 Quan sera obligatoria la factura
electronica?

Enllac BOE

Articulo 12. Modificacion de la Ley 56/2007, de 28 de diciembre, de Medidas de Impulso de la
Sociedad de la Informacion.

Se modifica el articulo 2 bis de la Ley 56/2007, de 28 de diciembre, de Medidas de Impulso de la Sociedad de la
Informacién, que queda redactado como sigue:

«Articulo 2 bis. Factura electrdénica en el sector privado.

A efectos de lo dispuesto en esta ley:

1. Todos los empresarios y profesionales deberan expedir, remitir y recibir facturas electronicas en sus
relaciones comerciales con otros empresarios y profesionales. El destinatario y el emisor de las facturas
electrénicas deberan proporcionar informacion sobre los estados de la factura.

2. Las soluciones tecnolégicas y plataformas ofrecidas por empresas proveedoras de servicios de
facturacion electrénica a los empresarios y profesionales deberdn garantizar su interconexion e
interoperabilidad gratuitas. De la misma forma, las soluciones y plataformas de facturacién electrénica propias
de las empresas emisoras y receptoras deberdan cumplir los mismos criterios de interconexion e
interoperabilidad gratuita con el resto de soluciones de facturacion electrénica.

OFICINA
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https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2022-15818&p=20220929&tn=0#a5

02.
Veri*Factu



2.1 Que és Veri*Factu?

verifxctu

e Sistema desenvolupat per I'Agencia Tributaria Espanyola (AEAT) amb l'objectiu de
combatre el frau fiscal i promoure la digitalitzacié dels processos de facturacio.
Es va aprovar al Real Decret 1007/2023.

e Permet |I'emissio de factures verificables i la transmissio en temps real dels
registres de facturacio a I'AEAT, assegurant la integritat i tragabilitat de cada
transaccio.

e Afecta a totes les empreses, excepte les que ja estiguin al sistema Sll o que
exemptes de facturar.

e Forma part de la llei AntiFraude, juntament amb la limitacié de pagaments efectiu,
avantatges del prepagament de sancions i la baixada dels recarrecs per pagar tard
els impostos. Enllac al BOE

OFICINA

iy
Curs de formacié | 2025 Acelﬁﬁﬁe «@» Diputacié de Girona T E K L A


https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2023-24840

2.2 Caracteristiques de Veri*Factu

= - %

@
(@

Transmissié immediata Compatibilitat completa en Factures verificables a través
de factures a 'AEAT tots els sistemes informatics d'un codi QR o enllag

2.3 Beneficis de Veri*Factu

o) 7 G

( ——
Reduccio del frau fiscal: Digitalitzacié empresarial: Simplificacié administrativa:
la inalterabilitat i autenticitat Nous processos digitals que Les transmissions automatiques
de les factures milloraran la gestio documental facilitaran obligacions fiscals

OFICINA
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2.4 Procés de creacio de factures

1. Generacié d'una factura a través d'un
programa autoritzat, quedara bloquejada en un

estat BORRADOR.

ACEPTADA

ccccc

Gt Vo M, WAL ITITIN 541)

TEKLA

Tota: 2450 €

TEKLA 210“
. _ e 3. Validacié de |a factura i generacié
e d'un codi numeéric anomenat codi
----- Veri*factu

2. Enviament instantani de la factura a I'AEAT.
Estat actual de la factura PROCESANDO

4. Retorn de codi de verificacié al programa que
ha creat la factura, per tal que quedi vinculat.
Estat de la factura: ACEPTADA/RECHAZADA

5. Codi a la factura impresa
en format QR o LINK. Si és
factura en format electronic,

no hi ha QR. 6

6. Es podra consultar si la seva
factura s’ha validat a través de

\
>» [|'’Agéncia Tributaria.

Curs de formacié | 2025
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035.
PROGRAMES

INFORMATICS



3.1 Com escollir el programa?
NO TINC CAP PROGRAMA ACTUALMENT

Abans de contractar el programa, pregunta al proveidor o valora els seguents punts:

a

I I N N E N B

Integritat: garantir que les dades no han estat modificades sense deixar registre.
Inalterabilitat: impossibilitat de modificar documents sense deixar rastre auditable.
Tracabilitat: registrar i conservar evidencies d'accions realitzades sobre les dades.
Conservacio: guardar els documents durant el periode legal requerit (minim 4 anys).
Accessibilitat: accés rapid, senzill i gratuit per a consultes posteriors.

Llegibilitat: formats clars i llegibles tant per persones com per maquines.

Formats estandard: complir amb els formats estructurats exigits per la normativa.

Complir amb les especificacions tecnigues, funcionals, contingut, RGPD...

OFICINA
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3.1 Com escollir el programa?
JA ESTIC UTILITZANT UN PROGRAMA

Pregunta si estara certificat i si complira amb tots els punts de la diapositiva anterior.
Valora els costos del programa i del manteniment anual del maquinari, si és que n’hi ha.

Té bon suport? Pots provar de trucar-los per a fer aquestes questions i saber si son rapids.

\ 20K

Disposara d'actualitzacions en un futur? Automatiques? De pagament?
Si consideres que pots seguir utilitzant el teu programa actual, és moment de verificar:

e Que les dades dels teus clients sén correctes.

e Que els productes o serveis guardats al teu programari faciliten la introduccié de dades.
e Que elsimports associats a productes i serveis son correctes o es poden actualitzar.

e Sitreballes amb Administracio publica, configura bé els codis de 'oficina comptable,

organ gestor i unitat tramitadora. Enllag: https://face.gob.es/es/directorio/administraciones

OFICINA
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3.2 Comparativa.
Cost en € mensuals

o€ FAC A-(Sgee

nazoe I D2Drouter @ Quipu Billzin ® Facturabirecta

Professional Starter Basic (5 clients) Basica

n.0e Wholded beiser (@) Quipu  Billziin

Basica Format ndvol i local Solution i Premium Il-limitada

IIIIIII
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04.
PART PRACTICA



4.1 Com generar una factura electronica?
HOLDED

Facturas de ventas Recordatorios

+ Nueva factura

IIIIIII
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4.1 Com generar una factura electronica?
HOLDED

Facturas de ventas Recordatorios

+ Nueva factura

IIIIIII
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4.1 Com generar una factura electronica?
HOLDED

<« Nueva factura

Contacto Num do documento Fecha Vencimiento

IIIIIII
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4.1 Com generar una factura electronica?

HOLDED

ventas

Facturas

Presupussios

Proformas

¢ Nueva factura

Contacto Num de documento Fecha Vencimiento
Acme S L F240002 1270/2024 121112024
Hojas DNA4 - 1 1.2 « VA% 145

Subtotal 1,20
IVA 0,25
Subtotal 1,45

Meétodo de pago

Selecciona el método de pago

Transferencia bancaria
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4.1 Com generar una factura electronica?

HOLDED

Fes clic a Opcions i a Camps Factura-e:

Opciones
Almacén
Your Company Plus Almacén

Numeracion

Linea F - F[YY]%%%%

Idioma
Espaiiol
Moneda

eur (1.00)

Plantilla email (@)

Plantilla por defecto

Tarifa

Tarifa principal

Mostrar todas las cuentas contables

E4 Campos Factura-e

¢¥ Sll / TicketBAI

Curs de formacié | 2025

Acelera
pyme

@ ovmessearon TEKLA



4.1 Com generar una factura electronica?
HOLDED

Emplena els camps obligatoris de Factura-E, guarda i fes clic a Enviar o Descargar per obtenir XML

Campos de Facturae

Oficina contable Organo gestor

publicas

Unidad tramitadora Organo Proponente .

Contrato del emisor Fecha contrato emisor

Operacion emisor Fecha operacion emisor
etc. del Emisor

Contrato receptor Fecha contrato receptor

OFICINA
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4.1 Com generar una factura electronica?
B2BROUTER

|
TEKLA SOLUTIONS SL ' Basic & 4

m Contactos Ingresos Gastos Impuestos Bancos Catélogo Informes Archivo Actividad *

Resumen de actividad Incluir impuestos

Ingresos y gastos

Diferencia |l Ingresos Gastos | | Acumuiade
8000
7000
6000
5000
— OFICINA
Curs de formacié | 2025 Acelera

pyme

4
«@» Diputacié de Girona T E K L A




4.1 Com generar una factura electronica?
B2BROUTER

Ingresos

Facturas emitidas Ed

Facturas recurrents Q:

‘resupuetion

Albaranes Facturas emitidas

Chme crear y enviar una facturs (1

IIIIIII
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4.1 Com generar una factura electronica?
B2BROUTER

Contacto

Ajuntament de Santa Coloma de Farners

Ajuntament de la Cellera de Ter

LO1171899 - LO1171899-L01171899

Ajuntament de Santa Coloma de Farners
L01171805- LO1171805- LO1171805

B FRN T N I YO RO

* Alguns contactes demanen la unitat organitzativa després de seleccionar el

contacte.—- Si és aixi, introdueix el departament amb el qual has treballat,
escollint-lo de dins del llistat.

OFICINA
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4.1 Com generar una factura electronica?

B2BROUTER

Cliente
Ajuntament de Santa Coloma de Farners

Transporte

e eFACT Catalunya

&> Cambiar cliente

Lineas Tipo de documento
Facturak 3.2
Otros
Cobro Oficina contable * Organo gestor * Unidad tramitadora * Organo proponente
L01171805 - Ajuntament de Santa Coloma de L01171805 - Ajuntament de Santa Colomade L01171805 - Ajuntament de Santa Colomade = n
Jrgano proponer
Farners Farners Farners Y. )
| Editar | | Editar | | Editar |
Num. de factura Fecha ()
B25006 10/01/2025

Ulitimo usado 825005

Fecha de operacion

DD/MM/Y

Moneda de la factura *

EUR- Euro

Inicio periodo de facturacion

DD/MM

Fin periodo de facturacién

DD/MM/Y

Curs de formacié | 2025
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4.1 Com generar una factura electronica?
B2BROUTER

Lineas

#Linea Nombre del producto o servicio Cantidad Precio unitario

1 Nom del servei o producte ° | 1 Unidad || 100

EY

Datos generales

Likieas }Anadir item desde catdlogo + Afiadir linea

» Otros
» Cobro
Subtotal 100,00 EUR
IVA 21,00% 21,00 EUR
Importe total 121,00 EUR

Anadir descuento

Anadir cargo adicional

Impuestos
IRPF

No aplicar / Aplicar por linea
IVA

21.0% Estandar Aplicar por linea

OFICINA
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4.1 Com generar una factura electronica?
B2BROUTER

= Datos generales Notas
» Lineas
I Nota
e Otros
= Cobro
4
Nota legal
4

Ficheros adicionales
Sube ficheros relacionados con el documento (maximo 50MB). Estos ficheros se adjuntaran al documento enviado.

2, Seleccionar archivos

Anfadir entrega mercancia

Guardar y vista previa ‘ Guardar y cerrar \ Cancelar

OFICINA
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4.1 Com generar una factura electronica?
B2BROUTER

@ BORRADOR

Cliente: Ajuntament de San... | Transporte: eFACT Catalunya | Formato: Facturak 3.2 | Firma: Delegada

TEKLA

TEKLA SOLUTIONS SL

Passeig Sant Salvador 10 3B

17430 Santa Coloma Farners, Girona
NIF (CIF): ESB55278485

d@tekla.io

www.tekla.io

Ajuntament de Santa Coloma de
Farners

Placa del Primer d'Octubre, 1

17430 Santa Coloma de Farners,
Girona

NIF (CIF): ESP1719100H

Oficina contable: L01171805
Organo gestor: L01171805
Unidad tramitadora: LO1171805

B -8 688

o)

] ‘ Mas opciones v “ Editar m

Factura
Nam. de factura A25022
Fecha 15/2/2025
Vencimiento 15/2/2025

(Al contado)

Curs de formacié | 2025
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4.1 Com generar una factura electronica?

B2BROUTER

Informacién importante antes de emitir la factura

Numero de factura
A25022

Fecha
15/2/2025

Una vez emitida la factura, el documento no podra modificarse.
En caso de error, tendras que crear un documento rectificativo.

o oo R

Curs de formacié | 2025
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4.1 Com generar una factura electronica?
B2BROUTER

enviinoose  [&) - B ® | Misopciones v |

Cliente: Ajuntament de San... | Transporte: eFACT Catalunya | Formato: FacturaE 3.2 | Firma: Delegada

&)

TEKLA Factura

TEKLA SOLUTIONS SL

Passeig Sant Salvador 10 38 Num. de factura A25022
17430 Santa Coloma Farners, Girona Fecha 15/2/2025
NIF (CIF): ESB55278485 Vencimiento 15/2/2025
d@tekla.io (Al contado)

www.tekla.io

Ajuntament de Santa Coloma de
Farners
Placa del Primer d'Octubre, 1

17430 Santa Coloma de Farners,
Girona

e fmaet L ema ma A

— OFICINA
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4.1 Com generar una factura electronica?

B2BROUTER

® INFORMADA COMO PAGADA v [}

Cliente: Ajuntament de San... | Transporte: eFACT Catalunya | Formato: Facturak 3.2 | Firma: Delegada

&

TEKLA

TEKLA SOLUTIONS SL
Passeig Sant Salvador 10 3B

17430 Santa Coloma Farners, Girona

NIF (CIF): ESB55278485
d@tekla.io

www.tekla.io

Ajuntament de Santa Coloma de
Farners

Placa del Primer d'Octubre, 1

17430 Santa Coloma de Farners,
Girona

NIF (CIF): ESP1719100H
Oficina contable: L01171805

]
~

(® | Masopciones v Crear cobro

Factura
Num. de factura A24269
Fecha 31/12/2024
Vencimiento 31/12/2024
(Al contado)

Curs de formacié | 2025
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4.1 Com generar una factura electronica?
e-FACT

e-FACT Punt General de Factures Electroniques de les Administracions Publiques de Catalunya

factura electronica

o Enviament ~ Consulta ~ Validacio Directori (2} & El meu compte Catala ~

Enviament M Consulta Q

A més de consultar la seva factura, a través d'aquesta opcio, podra accedir al

Carrega i enviament de factures ;
numero de registre.

Perqué siguin acceptades a través d'aquest canal, hauran de ser emeses d’acord
al format Facturae 3.2 o superior | haver estat préviament signades. PUR—. Armb aitenticacis | &

@& Creacio de factures

Si no disposa d'una eina per a la creacié de la seva factura electronica, a través
d'aquesta opci6 podra construir la seva factura de forma manual. Aquesta
funcionalitat requereix autenticacio.

E)

Directori

Des d'aquest apartat, podra consultar el directori d’érgans gestors i unitats
tramitadora que a dia d'avui, estan adherides a e.FACT | han demanat integracio a

Carrega i enviament Creacié @ FACe.

— OFICINA
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4.1 Com generar una factura electronica?
e-FACT

e=-FACT Punt General de Factures Electroniques de les Administracions Publiques de Catalunya

factura electronica

@ Enviament ~ Consulta ~ Validacid Q & El meu compte Catala ~

Entitats

Llistat d'entitats adherides a e-FACT.

Q Cerca d'entitats receptores

NIF Organisme = Accions
A08141897 ACTIUS DE MUNTANYA, SA e
B64748627 AEROPORTS PUBLICS DE CATALUNYA SL =3
Q0801202C AGENCIA CATALANA DE COOPERACIO AL DESENVOLUPAMENT o
Q0801485D AGENCIA CATALANA DE LA JOVENTUT 4
QO0801031F Ageéncia Catalana de |'Aigua (ACA) &
QO0801970E AGENCIA CATALANA DE PATRIMONI CULTURAL -
S0800470G AGENCIA CATALANA DE TURISME B
Q0801292D AGENCIA CATALANA DEL CONSUM -+
Q0802270! AGENCIA DE CIBERSEGURETAT DE CATALUNYA e
P5826801B Ageéncia de Desenvolupament del Bergueda =3

Registres per pagina:| 10 Inici  « n 2 |3 | =

OFICINA
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4.1 Com generar una factura electronica?
e-FACT

& Enviament Consulta + Directori (7] @ El meu compte ~ Catala «

Dades emissors
o 100 140

Dades emissors

Aquesta informacio és necessaria per a fa creacid de factures.

Q Cerca d'emissors

NIF Rad social - Accions

No s'ha trobat cap entitat emissora,

=

— OFICINA
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4.1 Com generar una factura electronica?
e-FACT

& Enviament ~ Consulta « Directori (2] @ El meu compte « Catala »

Sarrega i enviament de faclU

Creacio de factures

Creacio manual de factures

Des d'aqui podra crear i.gestionar I'enviament dels seus esborranys de factures a e-FACT.

Q Cerca d'esborranys
Numero de la Nom / Rao social de Entitat Nom de I'entitat Import amb Data de la Documentacio
factura Emissor I'emissor receptora receptora IVA factura Estat addiclonal Acclons

No s'ha trobat cap document.

‘ Crear esborrany ’

— OFICINA

iy
Curs de formacié | 2025 Acelpey;ﬁe «@» Diputacié de Girona T E K L A



Verifica si la teva factura és correcte

Puja un arxiu de factura i verifica si estas complint amb les validacions.
Valida les teves factures online

Validadpr y yisrualli'_zador de facturas

AVISO:

La Orden HAP/1650/2015 recoge las reglas de validacion que en fase de anotacion deben realizar los registros contables de
facturas. FACe como punto de entrada solo realiza, de todo el listado de validaciones, algunas de ellas. Puede encontrar toda la
informacion sobre las validaciones aqui.

& Suba y Valide su Factura

Opciones a validar:

O Formato Facturae
Q Firma de la factura

Q Centros Administrativos
‘) Comprobar si la factura ha sido ya presentada en FACe

Validar factura

— OFICINA g
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https://face.gob.es/es/facturas/validar-visualizar-facturas

O5.
DUBTES | PREGUNTES

TEKLA
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GRACIES

TEKLA



