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| EL CERTIFICAT

Quinaestructuraté?

Capcalera
& Diputacio de Girona
«@» Area d'Accio Territorial
v Servei de Xarxa Viaria Local
Dades de [nom i cognoms], secretari general de la Diputacioc de Girona,
l'emissor
Nucli Certifico':
Que’el Ple de la Diputacio de Girona, en la sessio del 19 de mar¢ de 2010, va
aprovar la resolucié que, transcrita literalment, diu
«*Primer. Aprovar el projecte dexecucio de la travessera de [ ], amb un
pressupost d'execucio material de [...] euros.
«Segon. Financar la despesa del projecte esmentat amb carrec a la partida [...]
del pressupost de 2010 »
Farmula de |, perque consti, signo aquest certificat, amb el wstlplau4 del preswdenl5
certificacio
Datacié Girona, 22 d’'octubre de 2010
Signatura [ribrical Visti plau

[rdbrica)

[nom | cognoms]

Com hem d’escriure el mot certifico?
1 Certifico

Aquest mot, que introdueix el nucli del certificat, cal destacar-lo amb majuscules o

negreta, aillat del cos del text i seguit de dos punts.



X Cetifico

Que, segons el's antecedents que consten a la Secretaria General de la Diputacio, [...].

¥’ CERTIFICO:

Que, segons els antecedents que consten ala Secretaria General de la Diputacio, [...].

v Certifico:

Que, segons el's antecedents que consten a la Secretaria General de la Diputacio, [...].

Tot i que I’Gs de la tercera persona (certifica) no és incorrecte, es recomana utilitzar la
primera persona (certifico), ja que contribueix a I’ estil directe que ha de caracteritzar la
documentaci6 administrativa.

Com introduim allo que certifiquem?
2Que

Fem servir la conjunci6 que per introduir alo que certifiquem. Si certifiquem diversos
fets, els expressarem en paragrafs independents, numerats i encapgalats per la conjuncio
que.

X Certifico:

1. En data 5 d’ octubre de 2012, es varealitzar en aquesta corporacio el curs «Com fer una

revistadigital gratuita».
2. LatecnicaMerce Bacardi va assistir al curs esmentat.
¥ Certifico:

1. Que, en data 5 d’ octubre de 2012, es varealitzar en aquesta corporacio el curs «Com fer

unarevistadigital gratuite».

2. Que latecnica Merce Bacardi va assistir al curs esmentat.

Com hem de marcar lescitacionsliterals?

«

Utilitzem les cometes per indicar que introduim en el text la transcripcio literal d’un
acord d'un organ col -legiat, de la part dispositivad unaresolucio, etc.



A les publicacions i altres materials impresos de la Diputacié fem servir les cometes
baixes («...»), que son les més habituals en la tradici6 dels textos tractats editorialment en
catala, pero en els textos administratius, técnics i periodistics podem utilitzar les altes (“

9

Si, com en |’exemple, €l text citat ocupa més d’un paragraf, obrim les cometes al’inici
de cada paragraf i lestanquem a final del’ Gltim paragraf.

Dues formes diferents per expressar la conformitat?
4Vistiplau

El terme vistiplau fa referéncia a tramit amb qué un superior aprova o reconeix
I’ adequacio o I’ oportunitat d’ alguna cosa, o hi déna la conformitat. Es la forma que fem
servir dins els escrits, en general precedida de I’article masculi (amb el vistiplau del

president).

En canvi, forade text, a peu dels escritsi en el punt on es produeix I’ aprovacio, escrivim
Vist i plau, que conté les paraules vist (en el sentit de ho he vist) i plau (volent dir em
plau, emva bé, ho considero oportl i correcte).

No hem de fer servir | expressié *vist i conforme, que és un calc de lalocuci6 castellana
visto y conforme.

Cal usar semprela mateixa férmula de certificaci6?
7 perque consti, signo aquest certificat amb el vistiplau del president

Aquesta formula final acostuma a ser fixa, tot i que pot presentar algunes variacions,
depenent de si inclou referéncies ala persona que sol -licita el document, ala que en déna
laconformitat, o bé alafinditat per alaqual s expedeix e certificat:

|, perque consti, estenc aguest certificat.

|, perque consti, signo aquest certificat, amb el vistiplau del president, el senyor Joan

Giraut.
I, perque consti, expedeixo aquest certificat a peticio de la personainteressada.

|, perque aixi consti, al’efecte de|...], signo aquest certificat.

Laformula final no ha de contenir la dataci6; aguesta s’ ha de situar a continuacio, en un
paragraf independent.

X |, perqueé consti, expedeixo aquest certificat, a Girona, a 20 de gener de 2010.
v |, perque consti, expedeixo aguest certificat.

Girona, 20 de gener de 2010



Que ha de contenir la signatura?

A |'apartat de la signatura, només hi ha d’ apareixer la ribrica manuscrita de la persona
que certifica, perque el nom i cognomsi el carrec ja consten al’ encapgalament.

Si el certificat conté vistiplau, a més de la rdbrica de la persona que el déna, cal
escriure’'n el carrec (encapcalat per un article) i e nom i cognoms, tret que no hagin
aparegut alaformulade certificacio.

X |, perqué consti, signo aquest certificat, amb €l vistiplau del president, el senyor Joan
Giraut.

[rdbrica] Visti plau
El president
[rdbrica]

Joan Giraut

v |, perque consti, signo aquest certificat, amb el vistiplau del president, el senyor Joan
Giraut.

[rubrica] Visti plau

[rdbrica]

| LA CONJUNCIO QUE

En el llenguatge administratiu i juridic sovint trobem expressions incorrectes en les quals
s'ha omes la conjuncié que. Es tracta de frases en qué el verb principa (sol-licitar,
demanar, acordar, etc.) expressa una peticid, una voluntat o una decisié que es pot
substituir pel pronom aixo:

X Sol-licito tingueu per presentat | escrit anterior.

¥ Sollicito gue tingueu per presentat |’ escrit anterior.

X Acordem sigui concedida la prorroga sol -licitada.

v¥" Acordem que sigui concedida la prorroga sol licitada.

Queé sollicita?

Sollicito aixd.

Qué és aixd?

Que tingueu per presentat
l'escrit anterior.



al escriure a continuacio del verb la conjunci6 que.

.-;.' a prescindir dels articles, tant els
1ats (un, una, uns, unes). Cal, perd, que els
n altres contextos.

2 del Ple del mes de gener.

~del Ple del mes de gener.

ales persones convocades alareunio.

aales persones convocades ala reunio.

es diferents. El certificat és el nom del document, i, en
aa‘l’accio de certificar’.

s heu demanat.

ificacio del secretari sobre[...].

macié que conté aquest butlleti, consulteu el Llibre d'estil de la Diputacio

libre d’estil de la Diputacié de Girona. Vic: Eumo Editorial, 2011).

erveis Linguistics us animem a proposar-nos temes que us interessaria que

normativa (pronoms febles, relatius, etc.), de qliestions convencionals, de

strativa o de qualsevol altre ambit d’interés per a la Diputaci6. Podeu fer-ho a
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