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BASES ESPECIFICAS REGULADORAS DE SUBVENCIONES PARA EDICIONES DE LOS
CENTROS E INSTITUTOS DE ESTUDIOS LOCALES Y COMARCALES

1. Objeto
Estas bases tienen por finalidad estructurar y fijar los criterios y el procedimiento para la concesion
de subvenciones del Area de Cultura, Educacion, Nuevas Tecnologias, Deportes y Bienestar de la
Diputaci6 de Girona para la financiacion de las ediciones de trabajos de investigaciéon y
aportaciones de interés en los ambitos humanistico y cientifico de los centros e institutos de
estudios locales y comarcales de las comarcas gerundenses.

Las ediciones objeto de subvencién son las revistas cientificas, las actas de reuniones cientificas y
las monografias publicadas por los centros e institutos de estudios locales y comarcales que
cumplan los requisitos siguientes: tener un minimo de 48 paginas, que sean comerciables
mediante librerias u otros puntos de venta y que incluyan el correspondiente niumero de ISSN o
ISBN.

No son objeto de subvencién los libros considerados de bibliéfilo y aquellos con edicién limitada y
numerada; los boletines y las obras que solo sean asequibles a los socios respectivos.

2. Procedimiento de concesion
El procedimiento de concesion de estas subvenciones es el de concurrencia competitiva y
convocatoria publica: se compararan las solicitudes que se presenten en el periodo fijado en la
convocatoria (que tiene que aprobar la Junta de Gobierno) y se establecerda una prelacion de
acuerdo con los criterios de valoracién establecidos en estas bases.

Las subvenciones que se otorguen tienen caracter finalista, no generan ningun derecho a obtener
otras subvenciones en anos posteriores y no pueden alegarse como precedente.

3. Gastos subvencionables y periodo de ejecucion
Se considera gasto subvencionable aquel que de modo inequivoco responda a la naturaleza de la
actividad subvencionada, resulte estrictamente necesario y se haga en el plazo y en las
condiciones que determinan estas bases. El coste de los bienes o servicios subvencionados en
ningun caso puede superar su valor de mercado.

Gastos subvencionables: retribuciones a los autores, remuneraciones en concepto de derechos de
autor, trabajos de disefio grafico, maquetacion, impresion, correccidén, encuadernacion, etc.

A pesar de que no se requiere la presentacion de las facturas justificativas, solo se consideraran
gastos imputables a la publicacion subvencionada aquellos demostrables mediante una factura
cuyo destinatario sea el centro de estudios beneficiario de la subvencion. Asi pues, no se
aceptaran como justificantes de gasto las néminas de trabajadores, tiques, recibos u otras formas
de justificacion similares.

Gastos no subvencionables: No se consideraran gastos subvencionables los tiques de autopista,
gastos de teléfono u otros gastos que no sean claramente demostrables ni estrictamente
necesarios para la edicién de la publicacién subvencionada.

No se consideran subvencionables los importes satisfechos en concepto de IVA cuando tengan el
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parte del ente solicitante de la subvencion.

4. Destinatarios
Pueden concurrir a la convocatoria de las subvenciones objeto de estas bases los centros e
institutos de estudios locales y comarcales del ambito de las comarcas gerundenses que no
dependan de ningun érgano de la Administracion.

Para obtener la condicién de beneficiarios de las subvenciones, los solicitantes tienen que cumplir
los requisitos y las condiciones generales establecidos en el articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17
de noviembre, General de Subvenciones.

5. Forma de determinar la cuantia de las subvenciones
Las subvenciones que se otorguen en el marco de estas bases se imputaran con cargo a las
aplicaciones presupuestarias del centro gestor de Comunicacion Cultural del estado de gastos de
la Diputaci6 de Girona, y por el importe maximo que sefiale la convocatoria correspondiente.

La cuantia de cada subvencién dependera de la valoracién que se hara de las solicitudes. Cada
solicitud se evaluara de acuerdo con los criterios establecidos en el punto 6 y, atendida la
calificacién conseguida, el presupuesto presentado y la dotacion presupuestaria establecida en la
convocatoria, se determinara el importe de la subvenciéon a otorgar, asi como el porcentaje que
representara sobre el presupuesto de la actividad. El importe de la subvencién concedida no
podra ser superior a 5.000 €.

La atribucién de los importes para cada solicitud se efectuard siguiendo el procedimiento
siguiente:

Se otorgard inicialmente a cada solicitud el importe maximo que segun las bases especificas se
puede conceder (5.000 €), o bien la cuantia solicitada si es inferior a este importe. Seguidamente,
se reduciran estos importes proporcionalmente en funcién de la puntuacion obtenida. Se otorgara
el importe maximo que establecen las bases a aquellas solicitudes que obtengan la puntuacion
mas alta y se reducira proporcionalmente el tanto por ciento que proceda de acuerdo con el
importe total a distribuir.

6. Criterios de valoracion
Los criterios que servirdn para valorar las solicitudes presentadas se puntuaran y seran los
siguientes:

a) Aportacion original, de interés para el conocimiento y efectuada con rigor cientifico: hasta
15 puntos.

b) Grado de cumplimiento de los criterios de calidad, tomando como referencia la dltima
edicién publicada por el centro de estudios solicitante: hasta 15 puntos.

(Se adjuntan como anexo de estas bases los criterios de calidad de las publicaciones
periddicas, asi como los parametros relativos a la presentacién de la revista, a la gestién
editorial y a las caracteristicas de los contenidos. En el caso de las monografias, actas de
congresos y publicaciones equivalentes, son de aplicacion los criterios generales de
calidad en la edicién cientifica. De modo subsidiario, y en los aspectos en los que sean
aplicables, se tendran en cuenta para las monografias los criterios de calidad establecidos
para las publicaciones periédicas, recogidos en el anexo de estas bases.)

Otros criterios de valoracién: hasta 10 puntos.

a) La colaboracién y complementariedad editorial con el sector publico, privado y/o no
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b) La cooperacion con otro centro de estudios, con una entidad cultural o con la universidad
con voluntad de optimizar esfuerzos y recursos (2,5 puntos).

c) La presencia en un repositorio electronico de acceso abierto de los ejemplares de las
revistas cientificas o publicaciones perioddicas editadas con anterioridad (2,5 puntos).

d) La utilizaciébn de licencias que favorezcan una amplia difusion y utilizacién de los
contenidos objeto de difusion (2,5 puntos).

Para poder optar a las subvenciones, las solicitudes deben obtener una puntuaciéon minima de 20
puntos.

7. Procedimiento de presentacién de las solicitudes
Las solicitudes se tienen que presentar en la Diputacié por el canal electrénico o telematico y en el
plazo que se establezca en la convocatoria. Cada peticionario podra presentar una Unica solicitud.

En caso de que el dia en el que finalice el plazo de presentacién de solicitudes coincida en sabado
o festivo, el plazo mencionado terminara el dia habil siguiente.

Las solicitudes, debidamente rellenadas, tienen que estar firmadas digitalmente por la persona
interesada o por la que represente legalmente la entidad. Se podran utilizar los sistemas de firma
electrénica aceptados por la Diputacié de Girona, que se especifican en la Sede Electrénica.

Las solicitudes deben formularse mediante el modelo normalizado disponible en la web de la
Diputaci6 de Girona.

Los defectos de las solicitudes se tienen que enmendar, después del requerimiento y con la
advertencia de desistimiento, en el plazo maximo de 10 dias desde la notificacién. Si transcurrido
dicho plazo no se han efectuado las enmiendas oportunas, se entendera que la persona
interesada ha desistido de su solicitud. Entonces se dictara la resolucién previa, de acuerdo con
los términos previstos en la legislacion de procedimiento administrativo, y se archivaran las
actuaciones sin ningun tramite ulterior.

La inexactitud, falsedad u omisién de caracter esencial en cualquier dato o documento que
acompanie la solicitud dejan sin efecto este tramite desde el momento en el que se conozcan,
previa audiencia de la persona interesada, y, en consecuencia, comportan la inadmision de la
solicitud. También pueden ser causa de revocacién de la subvencién si se conocen con
posterioridad a la concesion.

8. Instruccion del procedimiento y evaluacion de las solicitudes
La instruccion y la ordenacion del expediente para otorgar las subvenciones previstas en estas
bases corresponden al Servicio de Comunicacién Cultural del Area de Cultura, Educacion, Nuevas
Tecnologias, Deportes y Bienestar de la Diputacié de Girona.

Las actuaciones de instruccion consisten en la comprobacion del cumplimiento de los requisitos
para acceder a la condicion de beneficiario establecidos en estas bases.

La Comision Evaluadora evaluara las solicitudes y, posteriormente, emitira un informe en el que se
concretara el resultado de la evaluacion.

El centro gestor de Comunicacién Cultural, en vista del expediente y del informe de la Comision
Evaluadora, formulara la propuesta de resolucion, motivada debidamente, la cual debera expresar
la lista de beneficiarios propuestos para el otorgamiento de la subvencion y su cuantia, asi como
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indicarse la causa de la exclusién.
La Comisién Evaluadora de estas subvenciones estara integrada por los miembros siguientes:
Presidente:

El presidente de la Comision Informativa de Cultura, Educacion, Nuevas Tecnologias, Deportes y
Bienestar.

Vocales:
La jefa del Servicio de Comunicacién Cultural.
La responsable de la gestion administrativa de la linea de subvenciones.

Un representante de la Coordinadora de Centres d’Estudis de Parla Catalana, designado
previamente por la entidad.

Un representante del IRMU, designado previamente por la entidad.

Los grupos politicos de la Diputacié de Girona podran designar a un representante para la
Comisién Evaluadora, el cual estara presente con voz pero sin voto.

9. Procedimiento de resolucién y notificacion
La propuesta de resolucion sera sometida a consideracion de la Junta de Gobierno, érgano que
resolvera definitivamente, si procede, en varios actos, el otorgamiento de subvenciones.

Se notificara la resolucién de modo individualizado a todos los beneficiarios, y también a los
peticionarios cuya solicitud se haya desestimado.

La Junta de Gobierno de la Diputacié tendrd que emitir la resolucion correspondiente en el plazo
maximo de seis meses, a contar del acabamiento del periodo de presentacion de las solicitudes.
Una vez transcurrido dicho plazo sin que se haya adoptado la resolucion, los solicitantes deberan
entender desestimadas sus solicitudes por silencio administrativo.

10. Forma de aceptacion
Una vez comunicada la concesiéon de la ayuda, si en el plazo de un mes el beneficiario no
manifiesta lo contrario, se entendera aceptada la subvencion, asi como las condiciones generales
y especificas fijadas que sean de aplicacion.

11. Justificacion
11.1. Documentacion y forma de justificar
Los beneficiarios tendran que presentar la justificacion por el canal electrénico o telematico
mediante el modelo de cuenta justificativa normalizada, debidamente rellenado y firmado.

Se podran utilizar los sistemas de firma electronica aceptados por la Diputacié de Girona, que se
especifican en la Sede Electrénica.

A efectos de justificacion, podran presentarse todos los gastos imputables a la actuacion
subvencionada que, conforme a derecho, se hayan producido antes de acabar el periodo de
ejecucion, con independencia de que se hayan abonado o no a los acreedores correspondientes.

En el supuesto de que los documentos presentados como justificacion sean incorrectos o
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de enmendarlos o de completarlos en el plazo de 15 dias.

Los beneficiarios tendran que justificar el importe total del presupuesto presentado. Si el coste del
objeto subvencionado finalmente resulta superior, la subvencion se mantendra en la cuantia
otorgada inicialmente.

En caso de que el coste justificado sea inferior en el presupuesto aceptado, la subvencion se
aminorara proporcionalmente, aplicando sobre la cantidad concedida el porcentaje de desviacion.

Se reducira el importe de la subvenciéon cuando los ingresos obtenidos, en el sentido expuesto en
la base 132, superen el gasto efectivo.

Una vez examinada la documentacion justificativa, con las comprobaciones que sean necesarias,
la Diputacié de Girona podra reducir la subvencion en caso de que no se acrediten los elementos
que se hayan tenido en cuenta en la concesién, especialmente el del importe del gasto
subvencionable.

Los centros beneficiarios tendran que entregar a la Diputacié seis ejemplares de los titulos
subvencionados.

11.2. Plazo de justificacion
El plazo para justificar las acciones subvencionadas finalizara el 15 de noviembre del afio de la
aprobacion de la convocatoria correspondiente. No se admitiran solicitudes de prérroga del plazo
de justificacion de la subvencion.

En caso de que el dia en el que termine el plazo para presentar la justificacion coincida en sabado
o festivo, el plazo mencionado finalizara el dia habil siguiente.

11.3. Requerimiento
Si una vez finalizado el plazo no se ha presentado la documentacién justificativa, se requerira al
beneficiario para que la presente en un plazo maximo de 15 dias habiles, a contar del dia
siguiente a la notificacién formal, y se lo advertira de que, si no lo hace, se revocara la subvencion.

12. Pago
El pago de la subvencion se tramitara previo informe favorable de la persona responsable del
centro gestor.

No se efectuaran pagos en concepto de anticipos antes de haber presentado la cuenta justificativa
correspondiente.

El pago de la subvencién se efectuard mediante una transferencia bancaria.

13. Compatibilidad de las subvenciones
Las subvenciones objeto de estas bases son compatibles con cualquier otro tipo de ayuda,
siempre que la suma de todos los ingresos vinculados al gasto subvencionado, sean
subvenciones, tasas, precios publicos u otros ingresos, no sobrepase el coste total de la actuacion
subvencionada.

14. Subcontratacion
Se permite que las entidades beneficiarias subcontraten las actuaciones objeto de subvencion,
pero las obligaciones econémicas que se deriven tendran que ir a cargo de la entidad respectiva.

15. Modificacion de las subvenciones
Una vez se haya aprobado la resolucién correspondiente, los beneficiarios no podran pedir un
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solicitar la modificacion del presupuesto o del porcentaje de
financiacion.

16. Invalidez, revocacion y reintegro
La Diputacioé de Girona podra revocar totalmente o parcialmente las subvenciones. En este caso,
el beneficiario tendra la obligacién de devolver el importe recibido y de pagar el interés de demora
correspondiente, de acuerdo con los supuestos siguientes:

a) Los que recoge el articulo 37 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones.

b) En caso de incumplimiento de otras obligaciones que se establecen en estas bases.
c) Otros supuestos que prevé la normativa reguladora de subvenciones.

El centro gestor de Comunicacion Cultural tramitara, si procede, los expedientes de invalidez,
revocacion y reintegro de las subvenciones concedidas, y la Junta de Gobierno de la Diputacié
sera el 6rgano competente para adoptar los acuerdos correspondientes.

17. Prohibicion de contratacion con personas vinculadas
Los beneficiarios no podran concertar la ejecucion total o parcial de las actividades
subvencionadas con personas o entidades con quienes estén vinculados, salvo que la
contratacion se lleve a cabo con las condiciones normales de mercado y se obtenga la
autorizacion del érgano concedente de la Diputacié de Girona.

Tampoco se podra concertar la ejecucion en los otros supuestos que prevé el articulo 29.7 de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

18. Proteccion de datos
En el supuesto de que el objeto de la subvencion incluya el tratamiento de datos de caracter
personal, los beneficiarios y las entidades colaboradoras tienen que cumplir con la normativa y
tienen que adoptar e implementar las medidas de seguridad que establece la Ley Organica
15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Carécter Personal, desplegada por el
Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre.

19. Verificacion y control
Las cuentas justificativas que cumplan los requisitos establecidos por esta Diputacié se
entenderan como documentos suficientes para acreditar el destino de la subvencién concedida.

Sin embargo, los beneficiarios estan obligados a someterse a las actuaciones de comprobacion
que pueda efectuar la Diputacié de Girona, y a cualquier otra actuacion de comprobacién y control
financiero que puedan llevar a cabo los 6rganos de control competentes, tanto nacionales como
comunitarios, asi como a aportar toda la informacion que les sea requerida en el ejercicio de las
actuaciones anteriores.

20. Obligacion de difusion y publicidad
Los beneficiarios tendran que hacer constar expresamente el apoyo econdémico de la Diputacié de
Girona en la pagina de créditos de la publicacién subvencionada.

También se hara constar el logotipo de la Diputacié de Girona en las invitaciones de los actos de
presentaciébn y en cualquier otro material que se edite para la difusién de las ediciones
subvencionadas.

Si se incumple esta obligacion, y sin perjuicio de las responsabilidades que, por aplicacion del
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Subvenciones, puedan corresponder, se aplicaran las reglas

siguientes:

a)

b)

d)

e)

f)

9)

h)

)

Si todavia es posible cumplirla en los términos establecidos, el 6rgano concedente tiene
que requerir al beneficiario para que adopte las medidas de difusion establecidas en un
plazo no superior a 15 dias, con la advertencia expresa de que este incumplimiento puede
comportar la revocacion de la subvencién.

Si por el hecho de haberse desarrollado las actividades afectadas por estas medidas no es
posible cumplir la obligacion en los términos establecidos, el 6érgano concedente puede
establecer medidas alternativas, siempre que estas permitan hacer la difusion de la
financiacién publica recibida. En el requerimiento que el érgano concedente dirija al
beneficiario, se tiene que fijar un plazo no superior a 15 dias para que las adopte, con la
advertencia de que este incumplimiento puede comportar la revocacién de la subvencion.

. Otras obligaciones de los beneficiarios

Cumplir el objetivo, ejecutar el proyecto, realizar la actividad o adoptar el comportamiento
que fundamenta la concesién de las subvenciones.

Justificar el cumplimiento de los requisitos y las condiciones, y también la realizacién de la
actividad y el cumplimiento de la finalidad que determinen la concesion o el goce de la
subvencion.

En caso de que el titulo de la edicion subvencionada sea finalmente diferente al que figura
en la solicitud presentada, se tiene que notificar por escrito a la Diputacié de Girona y
acreditar que se trata del mismo proyecto editorial subvencionado.

En el caso de las revistas cientificas y las publicaciones perioddicas, se editara la version
electrénica correspondiente, la cual se tendra que poner a disposicion del puablico desde un
repositorio de acceso abierto que permita la consulta a texto completo como muy tarde un
ano después de su publicacion en papel.

Comunicar a la Diputacio, en cualquier momento y, en todo caso, antes de la justificacién
de la aplicacion de los fondos, la obtencion de otras subvenciones, ayudas e ingresos o
recursos que financien las actividades subvencionadas.

Disponer de los libros contables, registros diligenciados y otros documentos exigidos en la
legislaciéon general y sectorial aplicable al beneficiario.

Conservar los documentos justificativos de la aplicacion de los fondos recibidos, incluidos
los documentos electronicos, mientras puedan ser objeto de las actuaciones de
comprobacion y control.

Reintegrar los fondos recibidos en los supuestos previstos en la legislacion aplicable.

Cuando el importe del gasto subvencionable supere los umbrales establecidos en la
normativa de contratos publicos para la contratacién menor, deben solicitarse como minimo
tres ofertas de diferentes proveedores, con caracter previo a la contraccién de compromiso
para la ejecucion de la obra, la prestacion de servicio o la entrega del bien, salvo que por
sus caracteristicas especiales no haya en el mercado suficiente nimero de entidades que
los realicen, presten o suministren, o salvo que el gasto se haya efectuado con anterioridad
a la concesion de la subvencion.

En cumplimiento del articulo 15.2 de la Ley 19/2014, de 29 de diciembre, las personas
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un importe superior a 10.000 € tienen que comunicar al
organo concedente, mediante una declaracién responsable, la informacion relativa a las
retribuciones de sus érganos de direccion o administracion.

22. Principios éticos y de conducta
Las personas beneficiarias de ayudas publicas tienen que adoptar una conducta éticamente
ejemplar, abstenerse de realizar, fomentar, proponer o promover cualquier tipo de practica
corrupta y poner en conocimiento de los érganos competentes cualquier manifestacion de estas
practicas que, a su parecer, sea presente o pueda afectar el procedimiento. Particularmente, se
abstendran de realizar cualquier accion que pueda vulnerar los principios de igualdad de
oportunidades y de libre concurrencia.

A todos los efectos, las personas beneficiarias de ayudas publicas en el ejercicio de su actividad
asumen las obligaciones siguientes:

a) Observar los principios, las normas y los canones éticos propios de las actividades, los
oficios y/o las profesiones correspondientes a la actividad objeto de subvencién o ayuda
publica.

b) No realizar acciones que pongan en riesgo el interés publico.

c¢) Denunciar las situaciones irregulares que se puedan presentar en las convocatorias de
subvenciones o ayudas, o bien en los procesos derivados de estas convocatorias.

En particular, las personas beneficiarias de subvenciones o ayudas publicas asumen las
obligaciones siguientes:

a) Comunicar inmediatamente al érgano competente las posibles situaciones de conflicto de
intereses.

b) No solicitar, directamente o indirectamente, que un cargo o empleado publico influya en la
adjudicacion de la subvencién o ayuda.

c) No ofrecer ni facilitar a cargos o empleados publicos ventajas personales o materiales, ni
para ellos mismos ni para terceras personas, con la voluntad de incidir en un procedimiento
de adjudicacién de subvencion o ayuda.

d) Colaborar con el 6rgano competente en las actuaciones que este lleve a cabo para el
seguimiento y/o la evaluacién del cumplimiento de las obligaciones establecidas en las
bases de la convocatoria, particularmente facilitando la informacion que les sea solicitada
para estas finalidades relacionadas con la percepcién de fondos publicos.

e) Cumplir las obligaciones de facilitar informacién que la legislacion de transparencia impone
a los adjudicatarios con relacién a la Administracion o administraciones de referencia, sin
perjuicio del cumplimiento de las obligaciones de transparencia que les correspondan de
forma directa por prevision legal, en los supuestos establecidos en el apartado cuarto del
articulo 3 de la Ley de Transparencia.

En caso de incumplimiento de los principios éticos y las reglas de conducta, sera de aplicacion el
régimen sancionador previsto en la Ley 19/2014, de 29 de diciembre, y las sanciones que prevé el
articulo 84 en cuanto a beneficiarios de ayudas publicas, sin perjuicio de aquellas otras posibles
consecuencias previstas en la legislacion vigente en materia de subvenciones.

23. Régimen juridico



/. Diputacio de Gi
iputacio ae Girona
«@» Area de Cultura, Noves Tecnologies,
\

Esports | Benest . . .
e Lokl El marco normativo por el que se rigen estas subvenciones es:

a) LaLey 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.
b) La Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

c) El Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el reglamento de la Ley
General de Subvenciones.

d) El Reglamento de Obras, Actividades y Servicios de los Entes Locales, aprobado por el
Decreto 179/1995, de 13 de junio.

e) La Ordenanza General de Subvenciones de la Diputacié de Girona.
f) Las Bases de Ejecucion del Presupuesto de la Diputacié de Girona.
g) Cualquier otra disposicién normativa aplicable por razén de la materia o del sujeto.

24. Interpretacion
La facultad de interpretacion y aplicaciéon de estas bases recae exclusivamente en la Diputacié de
Girona, y corresponderd a la Presidencia de este ente la resolucién de las incidencias que se
produzcan en su gestion y ejecucion, salvo la aprobacion de los actos expresamente atribuidos a
la competencia de otros 6rganos en estas mismas bases.

25. Vigencia
Estas bases rigen desde el dia siguiente al de su publicacién integra en el Boletin Oficial de la
Provincia de Girona, y seran vigentes hasta que se acuerde su modificacién o derogacion.

Disposicion adicional primera

En el supuesto de que durante el plazo de informacién publica de las bases se formulen
alegaciones o de que una vez aprobadas definitivamente se interponga recurso, el érgano
competente para resolver, asi como para resolver sobre los recursos que se interpongan contra la
resolucién de la convocatoria correspondiente, sera el presidente de la Diputacié. De estas
resoluciones del presidente, se dara cuenta en la primera sesiéon que tenga lugar del Pleno de la
Diputacio.

Disposicion adicional segunda

El extracto de las convocatorias de las subvenciones reguladas en estas bases previsto en el
articulo 17.3 b de la Ley 38/2003, General de Subvenciones, se publicara en el Boletin Oficial de
la Provincia de Girona.

Disposicion derogatoria
Cuando entren en vigor estas bases, quedara derogada cualquier otra norma anterior, del mismo
rango o inferior, en todo aquello que se oponga al contenido de estas bases.

ANEXO

CRITERIOS DE CALIDAD EN LA EDICION DE PUBLICACIONES PERIODICAS

Caracteristicas basicas (requisitos previos para evaluar la revista)

1. Mencién del equipo editorial: Se tiene que mencionar la existencia de un consejo editorial, de

redaccion o responsable cientifico.
2. ldentificacion de los autores: En los trabajos, debe figurar el nombre del autor o de los autores,
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3. Lugar de edicién: El lugar de edicién de la revista se tiene que
hacer constar en un sitio visible.
4. Entidad editora: La entidad o institucion editora de la publicacion se tiene que hacer constar en
un lugar visible.
5. Mencion del director/editor: En la revista, debe constar el nombre del director (o directores) o
editor (o editores) de la publicacion.
6. Mencién de la direccién de la revista: Se tiene que mencionar la direcciéon postal o electrénica
de la Administracién de la revista en un lugar visible, para que puedan llevarse a cabo las
solicitudes de suscripciones, los intercambios con otras revistas, etc.

Parametros relativos a la presentacion de la revista

7. Paginas de presentacién (cubierta y portada): Tienen que incluir el titulo completo, el nUmero de
ISSN, el volumen, el nUmero, la fecha y la cabecera bibliografica.

8. Ficha bibliogréafica: La pagina de créditos tiene que incluir la ficha bibliogréafica de la publicacion.
9. Mencién de periodicidad: La revista tiene que mencionar su periodicidad o, en su defecto, el
nuamero de fasciculos que editara cada ano.

10. Mesa de contenidos: En cada nimero se tiene que incluir una tabla de contenidos o sumario,
donde conste el titulo, el autor y, al menos, la pagina inicial de cada articulo.

11. Cabecera bibliogréafica al inicio del articulo: Al inicio de cada articulo tiene que aparecer la
cabecera bibliografica de la revista, para indicar la fuente.

12. Cabecera bibliogréfica en cada pagina: La cabecera bibliografica también tiene que aparecer
en cada péagina de los articulos publicados.

13. Miembros del comité editorial o del consejo de redaccién: Se tiene que mencionar los nombres
de los miembros del comité editorial o del consejo de redaccion de la revista.

14. Afiliacién institucional de los miembros del comité editorial o del consejo de redaccion: Se tiene
que indicar los nombres de las instituciones a las que estan adscritos los miembros del comité
editorial (no debe confundirse con el consejo asesor o con el comité cientifico: los nombres de sus
miembros también tienen que ir acompanados de sus puestos de trabajo). No basta con indicar el
pais de procedencia.

15. Afiliacién institucional de los autores: Se tiene que proporcionar al menos el nombre de la
institucion donde se adscriben el autor o autores de cada articulo. Esta informacién se puede
encontrar tanto al principio como al final de cada articulo, asi como en las «listas de
colaboradores» o «informacién de los autores» que aparecen entre las primeras o las ultimas
paginas de cada fasciculo.

16. Publicacion de jornadas: En el supuesto de que la revista recoja las actas de unas jornadas,
habra que referenciar los miembros del comité cientifico de las jornadas y explicitar el proceso de
seleccién de comunicaciones.

Parametros relativos a la gestion y la politica editorial

17. Fecha de recepcion y aceptacién de originales: Tienen que aparecer las dos fechas.

18. Identificacion: Cada revista debe tener el codigo ISSN correspondiente e ir identificada con el
codigo de barras correspondiente.

19. Definicién de la revista: Se tiene que mencionar el objetivo, la cobertura temética y el publico
al que se dirige la revista.

20. Sistema de seleccidn de articulos: En la revista debe constar el procedimiento utilizado para
seleccionar los articulos que se publican.

21. Evaluadores externos: De acuerdo con lo que es habitual en las revistas cientificas, en el
sistema de seleccion de articulos deben intervenir evaluadores externos al consejo editorial o
comité de redaccién de la revista.

22. Autores externos: Al menos el 50% de los trabajos publicados deben provenir de autores
externos a la entidad editora de la revista. En el caso de revistas editadas por asociaciones, se
consideran autores vinculados a la entidad editora los que formen parte de la directiva de la
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23. Apertura editorial: El comité editorial o consejo de redaccién
tiene que incorporar personas externas a los érganos directivos de la entidad editora de la revista.
24. Servicios de informacién: La revista tiene que estar incluida en algun servicio de indexacion,
resumenes, directorios o bases de datos.

25. Cumplimiento de la periodicidad: La revista tiene que editar cada ano el numero de fasciculos
correspondientes con la periodicidad expresada.

Parametros relativos a las caracteristicas de los contenidos

26. Contenido original: Los articulos tienen que ser mayoritariamente trabajos de investigacion,
ediciones de textos antiguos, comunicaciones cientificas o creaciones originales.

27. Instrucciones a los autores: En cada fasciculo tienen que aparecer las instrucciones a los
autores sobre el envio de originales y resumenes, asi como una referencia a la cesion de
derechos por parte del autor en favor de la revista, tanto para la edicién impresa como para la
comunicacion publica de la versién electronica.

28. Elaboracion de las referencias bibliogréficas: En las instrucciones a los autores se tienen que
indicar las normas de elaboracion de las referencias bibliograficas.

29. Exigencia de originalidad: En la presentacion de la revista o en las instrucciones a los autores
se tiene que mencionar esta exigencia para los trabajos sometidos a publicacion.

30. Resumenes en dos idiomas como minimo: Se tienen que incluir resumenes en el idioma
original del trabajo y, como minimo, en un segundo idioma.

31. Palabras clave en dos idiomas como minimo: Se tienen que incluir palabras clave en el idioma
original del trabajo y, como minimo, en otro idioma.




